
 

 

REQUERIMENTO PARA ABERTURA DE PROCESSO 
 

DADOS DO REQUERENTE 

 

Nome:_________________________________________________________________________________ 

CPF nº: ____________________________ Identidade nº: _____________________ Endereço:___________ 

_______________________________________ Nº _________ Bairro: ____________________________ 

CEP: _______________ Cidade: _____________________ Celular: _________________________________ 

Lotado na Secretaria Municipal: __________________________________Ocupante do cargo: ___________ 

_________________________________________________Matricula:_________________ ____________ 

REQUERIMENTO DE LICENÇA PARA CAPACITAÇÃO 

VENHO REQUERER Licença para capacitação, nos termos do artigo 121, da lei complementar nº 038, 28 de 

dezembro de 2006 ou do artigo 132, da Lei complementar nº 039 de 28 de dezembro de 2006, a partir do 

dia  _  / _  /__  , no período de  mês(es). 

Declaro estar ciente de que devo permanecer no exercício de minhas funções aguardando a resposta formal 

sobre a concessão (ou não) da licença solicitada. 

 

   _______________________________                                           _______________________________ 
           Assinatura da Chefia Imediata                                                           Assinatura do(a )Secretário(a) 

 
 

_______________________________ 
Assinatura do Requerente 

 

Data: / /   

 

DOCUMENTAÇÃO A SER JUNTADA AO PROCESSO ADMINISTRATIVO 

 
(   ) Comprovante de matrícula atualizado em instituição de ensino, que comprove a inscrição em curso de  
capacitação;  
(   ) Declaração do servidor que detalhe a importância da capacitação no exercício de seu cargo efetivo; 

 


