
 

 

 
 
 
REQUERIMENTO PARA ABERTURA DE PROCESSO 

 

DADOS DO REQUERENTE 

Nome:                 

CPF:      Identidade:         

Endereço:          Nº        

Bairro:         CEP:        

Cidade:       Telefones:        

Lotado na Secretaria Municipal:               

Ocupante do cargo:        Matricula        

Admitido em  / /  Exonerado em / /  

REQUERIMENTO DE LICENÇA SEM VENCIMENTO 

VENHO REQUERER Licença para Tratar de Interesses Particulares (Licença Sem 

Vencimento) a partir de    /     /     , pelo período de    

Declaro estar ciente que deverei permanecer no exercício de minhas funções aguardando 

resposta formal da concessão (ou não) da licença aqui solicitada, constando a data de 
início do gozo. 

Ribeirão das Neves,  de  de  . 

 
 

Assinatura do Requerente 

D E C L A R A Ç ÃO 

 
A Chefia imediata declara estar de acordo com gozo da licença solicitada pelo requerente, 
estando ciente da impossibilidade de substituição do mesmo no quadro de servidores 
através de convocação de concursado, contrato administrativo e/ou extensão de jornada. 

Ribeirão das Neves,  de  de  . 

 
 

Assinatura da Chefia Imediata Assinatura do (a) Secretário (a) 

 

 
 

Assinatura do Requerente 

 
Data:  / /    

Deferido ( ) Indeferido ( ) Data:  / /    

 
Responsável  pelo deferimento:   
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