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PROCESSO LICITAT()RIO N° 082/2024
PREGAO ELETRONICO N° 076/2024

REGIDO PELA LEI N° 14.133/2021, LE| COMPLEMENTAR n° 123/06 E DECRETO
MUNICIPAL N° 055/2023, e SUBSIDIARIAMENTE O DECRETO FEDERAL N°
10.024/2019.

OBJETO: “CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO
DE SERVICOS DE TRATAMENTO E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
PUBLICOS, PARA ATENDER AS DEMANDAS DAS DIVERSAS SECRETARIAS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIBEIRAO DAS NEVES.”

INTERESSADO: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO.

DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 20 DE FEVEREIRO DE 2025
RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: ATE AS 08:59 HORAS DE 20/02/2025
ABERTURA DAS PROPOSTAS: 09:00 HORAS

REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia. )
LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITACOES AMMLICITA -
https://ammlicita.org.br/

ATO N° 019/2024 DE 08 DE MARCO DE 2024: Pregoeiro Oficial. Helaine Graziele
Marcolino

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
MODO DE DISPUTA:ABERTO

ESCLARECIMENTOS:

Diretamente pela plataforma de licitagdoes — https://ammlicita.org.br/ > edital PE
076/2024 > esclarecimentos.

Telefones: (31) 3627-6961 ou (31) 2010-1318 ou (31) 3625-4259

Horario de funcionamento: 08h00min. as 12h00min e de 13h00min as 17h00.
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EDITAL DE LICITAGAO — NORMAS
PROCESSO LICITATORIO N° 082/2024
PREGAO ELETRONICO N° 076/2024
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

1 - PREAMBULO

1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE RIBEIRAO DAS NEVES-MG, por intermédio da
Divisdao de Compras e Licitagbes, realizara a Licitacdo na Modalidade Pregao
Eletrénico, em sessdo publica a ser realizada na Plataforma de Licitagoes AMMLicita
(https://ammlicita.org.br/) a qual, conforme especificado no ANEXO | deste edital.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pelo Sr.(a) Helaine Graziele Marcolino, Pregoeiro
oficial, designada pelo Ato n° 019/2024, e pela Equipe de Apoio, designados através do
Ato n° 019/2024, anexado aos autos do procedimento e regido pelas Leis n° 14.133/21,
Lei Complementar n° 123/06, Decreto Municipal n° 055/2023 e, subsidiariamente
pelo Decreto Federal n® 10.024/2019, demais normas pertinentes e pelas condigdes
estabelecidas pelo presente Edital.

1.3 - O Edital e seus Anexos poderao ser obtidos gratuitamente no site da Prefeitura
Municipal de Ribeirdo das Neves, através do enderegco eletronico
https://ribeiraodasneves.mg.gov.br/, na Plataforma de Licitagbes AMMLicita, através do
enderecgo eletrbnico https://ammlicita.org.br/ e também no prédio sede da Prefeitura
Municipal de Ribeirdo das Neves, em dias e horarios de expediente, a partir da data de
sua publicagao.

1.4 - Toda e qualquer alteragdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como
errata, adendo, suspensdo ou revogagao, devera ser consultada pelos pretensos
licitantes no endereco eletrdnico https://ammlicita.org.br/, bem como, no site da
Prefeitura Municipal e https://ribeiraodasneves.mg.gov.br/.

1.5 - A Administragdo ndo se responsabilizara caso o pretenso licitante ndo acesse o e-
mail informado ou n&o visualize a alteragdo no Site supracitado consequentemente
desconhecendo 0 teor dos Avisos publicados.

2- OBJETO

2.1. Constitui objeto da presente licitagdo: “CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE TRATAMENTO E
DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS PUBLICOS, PARA ATENDER AS DEMANDAS
DAS DIVERSAS SECRETARIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE RIBEIRAO DAS
NEVES” Conforme especificagdes constantes na planilha, cronograma, memorial
descritivo e projeto, anexos a este edital.

3 - CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 — Poderao participar deste Pregédo as empresas legalmente constituidas e que
comprovem possuir os requisitos minimos de qualificagdo exigidos neste Edital e seus
Anexos.
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3.2 — Nao poderao participar do presente certame a empresa:

3.2.1 — Empresa suspensa de participar de licitagdo e impedida de contratar com o
Municipio, durante o prazo da sanc¢ao aplicada;

3.2.2 — Empresa declarada inidbnea para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢gdo ou até que seja
promovida sua reabilitacao;

3.2.3 — Empresa impedida de licitar e contratar com o Municipio, durante o prazo da
sangao aplicada;

3.2.4 — Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no
art. 72, § 8°,V, da Lei n.° 9.605/1998;

3.2.5 — Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei
n.° 8.429/1992;

3.2.6 - Quaisquer interessados enquadrados nas vedagdes previstas no art. 9°, §1°, da
Lei n.° 14.133/2021;

3.2.6.1 - Entende-se por “participacdo indireta” a que alude o art. 9° §1°, da Lei n.°
14.133/2021 a participagdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas
no mencionado dispositivo legal figure como soécia, pouco importando o seu
conhecimento técnico acerca do objeto da licitagdo ou mesmo a atuagao no processo
licitatério.

3.2.7 — Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

3.2.8 - Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o
objeto deste Pregéo;

3.2.9 - Empresa que se encontre em processo de dissolugao ou faléncia;

3.2.10 - Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdémico, assim entendidas
aquelas que tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem
recursos materiais, tecnoloégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que
nao agem representando interesse econdmico em comum;

3.3 — Os licitantes deverao estar previamente cadastrados na plataforma de licitagdes, o
qual podera ser realizado em https://ammilicita.org.br/.

3.4 - A observancia das vedacgdes supra é de inteira responsabilidade da licitante que,
pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

4. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1 - Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato
Convocatorio deste Pregao, devendo protocolizar o pedido diretamente pelo site
https://ammlicita.org.br/, no local especifico dentro do processo licitatério em analise -
cabendo ao PREGOEIRO decidir sobre a peticao no prazo de 02 (dois) dias uteis,
limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.
4.1.1 - Caso seja acolhida a impugnacao contra o Ato Convocatério, sera designada
nova data para a realizacdo do Certame.

4.2 - Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou
irregularidades, o proponente/licitante que ndo o fizer até o terceiro dia util que
anteceder a data de realizagdo da sessao publica do Pregdo, hipotese em que tal
comunicagao nao tera efeito de recurso.
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4.3 - A impugnacao feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedira de
participar do Certame.

5 - DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPAGAO

5.1 - O Pregéo Eletrénico sera realizado em sess&o publica, por meio da internet,
mediante condi¢cdes de seguranga (criptografia e autenticacdo) em todas as suas fases.

5.2 - Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados na participacdo do Pregao
Eletronico deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis),
obtidas através do sitio da Plataforma de Licitagbes da AMMLicita
(https://ammlicita.org.br/).

5.3 - E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como, seu uso
em qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
Municipio de Ribeirdo das Neves, ao provedor do sistema ou ao 6rgédo promotor da
licitagcdo, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do
acesso.

5.4 - O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema
eletrénico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncao de
capacidade técnica para a realizagao das transagdes inerentes ao pregao eletrénico.

5.5 - A participacdo no Pregado Eletrénico se dara por meio da digitacdo da senha
pessoal do credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos e
documentos de habilitacdo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, observando
data e horario limite estabelecido.

5.6 - O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento
as exigéncias de habilitagcédo previstas neste Edital.

5.7 - COMO CONDIGAO PARA PARTICIPAGAO NO PREGAO, A LICITANTE
ASSINALARA “SIM” OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO,
RELATIVO AS SEGUINTES DECLARAGOES:

() Declaro que nao incorro nas condi¢cdes impeditivas do art. 14 da Lei
Federal n® 14.133/21.

( ) Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no
art. 63, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/21.

( ) Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em
outras normas especificas, conforme art. 63, inciso IV, da Lei Federal n°
14.133/21.

( ) Declaro que a proposta apresentada para essa licitagdo esta em
conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério e me
responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos documentos
apresentados.

( ) Declaro que minha proposta econdmica compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
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vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63, §1°, da Lei
Federal n® 14.133/21.

() Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condigdes locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo, conforme o art. 67,
inciso VI, da Lei Federal n° 14.133/21;

() Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n° 14.133/21,
que nao emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a
partir dos 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso
XXXIII, do art. 7°, da Constituicao Federal/88.

( ) Declaro que nao possuo, em minha cadeia produtiva, empregados
executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos
incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicido Federal/88.
() Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢des e multas
previstas neste ato convocatério, estar  enquadrado como
ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar n® 123/2006, cujos
termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o
direito de preferéncia.

() Sim, ME () Sim, EPP () Nao, outros enquadramentos

5.8 - A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢ado sujeitara o
licitante as sangdes previstas em lei e neste Edital.

6 — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
6.1 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com
a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de
envio dessa documentacao.

6.2 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha intransferiveis.

6.3 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacao de habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°® 123, de 2006.

6.4 - Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

6.5 - Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderédo retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitacao anteriormente inseridos no sistema;

6.6 - Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as

propostas apresentadas, o0 que somente ocorrera apos a realizagao dos procedimentos
de negociagao e julgamento da proposta.
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6.7 - Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente seréo disponibilizados para avaliagédo do Pregoeiro e para acesso
publico apds o encerramento do envio de lances.

6.8 - Os documentos complementares a proposta e a habilitagcdo, quando necessarios a
confirmacédo daqueles exigidos no edital e ja apresentados, se houver, seréo
encaminhados pelo licitante melhor classificado apds o encerramento do envio de
lances no prazo definido pelo pregoeiro, de no maximo 02 (duas) horas, sob pena de
inabilitagdo, podendo ser prorrogado.

6.9 - Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em
relagao a integridade do documento digital.

6.9.1 - Nestes casos, a licitante devera encaminhar a documentacgao original ou a cépia
autenticada exigida, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados da data da
solicitagdo do pregoeiro, via sistema, via correios ou ainda protocolar
pessoalmente no setor de licitagoes.

6.10 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

6.11 - Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverao ser entregues
acompanhados da tradugdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor
Juramentado, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

6.12 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat’ a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

6.13 - Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

7 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

7.1.1 - Valor unitario e total do lote e seus itens;

7.1.2 - Marca dos produtos ofertados.

7.1.3 - Descrigdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a
especificagdo do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel: modelo, prazo
de garantia etc.

7.2 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
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7.3 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou servigos.

7.4 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragao sob alegagao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

7.5 - O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacéo.

7.6 - Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas, quando participarem de licitagées publicas.

7.7 - No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o
constante na plataforma do pregao Eletronico, devera ser considerado o descritivo do
Edital.

7.8 - Os documentos listados no item da HABILITACAO deverdo ser anexados no
sistema juntamente com a proposta, previamente a abertura da sessao publica e sua
auséncia ensejara em desclassificagao.

8 — DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

8.1 - Os licitantes deverao encapinhar, nos termos deste Edital, juntamente com a
PROPQSTA, A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO, ANTES DA ABERTURA DA
SESSAO PUBLICA, a seguir informada:

8.1 - DA HABILITACAO JURIDICA

8.1.1 - registro comercial no caso de firma individual,

8.1.2 - ato constitutivo, estatuto ou contrato social e ultima alteragdo (se houver) em
vigor, devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se
tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade por agcdes, acompanhados
de documentos que comprovem a eleigao de seus administradores;

8.1.3 - Em caso de representagdo por pessoa fisica que ndo seja do quadro societario
da empresa, para fins da assinatura de ata e contrato e demais documentos
pertencentes ao ato convocatorio, devera apresentar procuracao, instrumento publico
ou qualquer documento que institua 0 mesmo, com firma reconhecida;

8.1.4 - comprovante de inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composi¢ao da diretoria em exercicio;

8.1.5 - decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagcado para funcionamento expedido
pelo érgédo competente, quando a atividade assim o exigir.

8.1.6. Para fins de gozo dos beneficios dispostos na Lei Complementar no 123/2006, as
microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) definidas, respectivamente,
nos Incisos | e Il do Art. 30, da Lei Complementar no. 123/2006, interessadas em
participar desta licitacdo, deverao apresentar acompanhado da proposta de precos
corrigida e documentos comprobatérios de habilitaggdo, CERTIDAO DE
ENQUADRAMENTO como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP)
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expedida pela JUNTA COMERCIAL DO ESTADO OU CERTIDAO DE REGISTRO CIVIL
DE PESSOA JURIDICA, emitida pelo Cartério de Registro de Titulos e Documentos.
OBS: A falta de apresentagao da certiddo de enquadramento caracteriza a ndo opgao
pelos beneficios da Lei Complementar No. 123/2006. Sera aceita a referida certidao que
expresse respectiva validade, desde que em vigor, ou, quando nao declarada sua
validade pelo emitente, expedida a 90 (noventa) dias, no maximo, da data designada
para apresentacao das propostas.

8.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do
CNPJ, que também servira para fins de comprovacdo do enquadramento como
Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte;

b) prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a
divida Ativa da Uniao e prova de regularizagcao perante o instituto Nacional de
Seguridade Social — INSS, através de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

c) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual;

d) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, Cartdao de Inscrigao
Estadual, (se houver);

e) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

f) prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(CRF - FGTS), demonstrando situagédo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por Lei;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no
caso de estarem os débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade
suspensa, sera aceita a Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os
mesmos efeitos da CNDT;

8.3. QUALIFICACAO TECNICA

a) Comprovacao de Capacidade Técnica, através de apresentacao de atestado for-
necido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a em-
presa licitante prestou ou estd prestando servico compativel com o objeto desta
licitacdo. O atestado(s) devera(ao) conter: Comprovacdo de Capacidade Técnica, atra-
vés de apresentacdo de atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
gue comprove que a empresa licitante prestou ou estd prestando servico compativel com o
objeto desta licitacdo. O atestado(s) devera(ao) conter:

e Aplicagdao de Tabela de Temporalidade;
e Digitalizacdo de documentos convencionais e de engenharia — minimo 50% do total;
e Fornecimento de Software de Gerenciamento Eletronico de Documentos;

e Higienizagao de documentos por Sistema Movel de Geragdo e Transferéncia de Ozbnio.

b) Registro da empresa licitante e do profissional técnico responsdvel no Conselho de Biblioteco-
nomia - CRB, conforme art. 67, Inciso | e V da Lei 14.133/21.
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8.4. RELATIVOS A QUALIFICAGAO ECONOMICO FINANCEIRA:
a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, ou liquidacdo extrajudicial ou de

execugao patrimonial, expedida pelo(s) distribuidor (es) judicial (is) da sede da empresa,
em data ndo superior a 06 (seis) meses da data da abertura do certame, se outro prazo
nao constar do documento.

b) Na Hipotese de Certiddo de recuperagédo Judicial positiva, a licitante interessada
devera, acompanhado da certidao, apresentar comprovagao de homologacéo judicial do
Plano de Recuperacéao, sob pena de Inabilitagao.

8.5. MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP):

8.5.1. As ME e EPP deverédo entregar toda a documentagao exigida para a habilitagao,
inclusive os documentos comprobatorios da regularidade fiscal, mesmo que estes
apresentem alguma restri¢ao fiscal.

8.5.2. Para fins de gozo dos beneficios dispostos na Lei Complementar no 123/2006, as
microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) definidas, respectivamente,
nos Incisos | e Il do Art. 30, da Lei Complementar no. 123/2006, interessadas em
participar desta licitacdo, deverdo apresentar acompanhado da habilitacdo, CERTIDAO
DE ENQUADRAMENTO como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte
(EPP) expedida pela JUNTA COMERCIAL DO ESTADO OU CERTIDAO DE
REGISTRO CIVIL DE PESSOA JURIDICA, emitida pelo Cartério de Registro de Titulos
e Documentos. A falta de apresentacdo da certiddo de enquadramento caracteriza a
nao opgao pelos beneficios da Lei Complementar No. 123/2006. Sera aceita a referida
certiddo que expresse respectiva validade, desde que em vigor, ou, quando nao
declarada sua validade pelo emitente, expedida a 90 (noventa) dias, no maximo, da
data designada para apresentacao das propostas.

8.5.2.1. Havendo restricdo nos documentos comprobatorios da regularidade fiscal,
entregues por ME ou EPP, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo
inicial correspondera ao momento em que a ME ou a EPP for declarada vencedora do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério do(a) PREGOEIRO (A), para a
regularizagcdo da documentagao fiscal.

8.5.3. A prorrogacgao do prazo para a regularizacdo da documentagao fiscal dependera
de requerimento tempestivo da licitante, devidamente fundamentado, dirigido ao(a)
PREGOEIRO(A).

8.5.4. Para fins do subitem 8.5.3 supra, entende-se por “tempestivo” o requerimento
apresentado dentro dos 5 (cinco) dias uteis inicialmente concedidos.

8.5.5. A néo regularizagcdo da documentagédo fiscal no prazo previsto implicara a
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 156 da
lei federal n° 14.133/21 e da multa indicada no subitem 22.1. deste edital, sendo
facultado ao(a) PREGOEIRO(A) convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, ou submeter o processo ao Ordenador de despesa da Prefeitura
Municipal de Ribeirdo das Neves para revogacao.

8.6. PROVA DE CONCEITO

Encerrada a fase de avaliagdo de documentacdo, com a identificacdo do licitante
classificado provisoriamente em primeiro lugar, o Pregoeiro estabelecera a data para a
realizagéo da Prova de Conceito sob a forma presencial.
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8.6.1. A Prova de Conceito sera baseada nas especificacdes técnicas deste Termo de
Referéncia, restringindo-se aos requisitos tecnoldgicos e funcionais previstos.

8.6.2. N&o serdo aceitas, para efeito de comprovagdo e homologagédo técnica,
declaracbes da proponente ou do fabricante de que as funcionalidades estdo em
desenvolvimento ou serdo desenvolvidas, bem assim, a simples apresentagao de
manuais.

8.6.3. Findo o prazo de apresentacdo a Superintendéncia gestora da contratacéo,
encaminhara ao Pregoeiro relatorio circunstanciado, com aprovagao ou reprovagao da
proponente.

8.6.4. A demonstracao do sistema para avaliagdo da Prova de Conceito devera ocorrer,
no maximo, em até 03 (trés) dias uteis apds convocagao pelo Pregoeiro na Prefeitura
Municipal de Ribeirdo das Neves — MG.

8.6.5. A empresa devera atender 100% dos itens descritos.
8.6.6. Caso a licitante seja reprovada na Prova de Conceito, a mesma sera desclassifi-

cada e sera convocada a licitante subsequente, na ordem de classificacédo, para se sub-
meter a realizagdo da Prova de Conceito e assim sucessivamente, até a efetiva solugéo.

PROVA DE CONCEITO
ITEM DESCRIGAO ATENDIMENTO
SISTEMA
1.1 100 % Plataforma WEB ( )SIM ( )NAO
1.2 | SGBD padrdo SQL ( )SIM ( )NAO
1.3 | Servidor em NUVEM (icloud) ( )SIM ( )NAO
1.4 | Restricdo de uso por terminal previamente cadastrado ( )SIM ( )NAO
15 (Ej%loqueio d_e terminal por excesso de tentativas erra- ( )SIM ( )NAO
as de login
1.6 Criacao de Perfil de usuarios ( )SIM ( )NAO
1.7 | Cadastramento de documento sigiloso ( )SI ( )NAO
1.8 | Logs de auditoria por: usuario, documento e caixa ( )SIM ( )NAO
1.9 Manual do administrador e do usuario - On line ( )SIM ( )NAO
110 ﬁislsrjﬁ diario automatico: Banco de Dados e Anexos - ( )SIM ( INAO
1.11 | Site protegido pelo Certificado SSL — (HTTPS) ( )SIM ( )NAO
DOCUMENTO
2.1 | Cadastrar individualmente ( )SIM ( )NAO
2.2 | Importacdo de anexos ( )SIM ( )NAO
2.3 Importacao de registros ( )SIM ( )NAO
2.4 | Criar layout para importagao de registros em lote ( )SIM ( )NAO
2.5 | Pesquisa por tipo, conteudo, palavra-chave e data ( )SIM ( )NAO
2.6 | Abrir PDFs anexados individualmente ou agrupados ( )SIM ( )NAO
2.7 | Visualizagédo dos dados indexados ( )SIM ( )NAO
2.8 | Relatdrio de documentos incluidos e excluidos ( )SIM ( )NAO
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2.9 | Relatério documental por paginas ( )SIM ( )NAO

Protocolo de empréstimo e devolugao de documento: 5
2.10 | Numero, datas de saida e devolucéo, solicitanteesta- | ( )SIM ( )NAO
tus (pendente, autorizado, negado)

2.11 | Controle de empréstimo: geral ou por usuario ( )SIM ( )NAO

212 Sohmtagao de documentos realizada, unicamente, via ( )SIM ( )NAO
sistema

212 Transagdes de empréstimo e devolugéao registradas e ( )SIM ( )NAO

encaminhadas via e-mail pelo sistema

Certificacdo Digital embarcada e OCR. Possibilitar a 5
2.13 | escolha, ao iniciar um processo de assinatura, qual | ( )SIM ( )NAO
assinatura sera utilizada.

CONTROLE DE QUALIDADE

Identificagdo de inconsisténcias em documentos, tais 5
3.1 como: anexos com erros de indexagdo e documentos ( )SIM ( )NAO
com dados chave n&o informados

ARQUIVO

Pesquisar Caixa pelo cédigo de barras ou QRCode, 5
4.1 fungdo ou subfungdo, numero da caixa e numero de | ( )SIM ( )NAO
preparacao

Cadastramento de estanterias: Nome, Sigla, )
4.2 | corredor,quantidade de véaos, quantidade de pratelei-| ( )SIM ( )NAO
ras e quantidade de caixas

Bloqueio de cadastro de caixa com documentos sem

4.3 ( )SIM ( INAO
anexo.
TEMPORALIDADE
51 x’tg:ﬁir cddigo reduzido para cadastramento de docu- ( )SIM ( INAO
5.2 | Pesquisar documento ( )SIM ( )NAO
5.3 | Gerar relatério de expurgo por datas ( )SIM ( )NAO
Gerar automaticamente documentos de expurgo: Edi-
54 tal de Ciéncia e Eliminagao, Relagao dos Documentos ( )SIM ( INAO

para Eliminacao e o Termo de Eliminacéo, conforme
CONARQ

Nota 01 - A verificagdo pelo 6rgdo ou entidade promotora do certame nos sitios
eletronicos oficiais de 6rgéos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de
prova, para fins de habilitagao.

Nota 02 - As certiddes que nao tenham o prazo de validade expresso no documento,
ter-se-ao como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emisséao.

9 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

9.1 - A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

9.2 - O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
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Edital, que contenham vicios insanaveis ou que nao apresentem as especificacbes
técnicas exigidas no Projeto Basico.

9.3 - Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

9.4 - A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.5 - A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

9.6 - O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

9.7 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

9.8 - O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitagcdo indicada no
preambulo.

9.9 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

9.10 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

9.11 - O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de R$1.000,00 (mil reais).

9.12 - Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrébnico o modo de disputa
“aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacgoes.

9.13 - A etapa de lances da sessdo publica tera duragao de dez minutos e, apds isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duragao da sessao publica.

9.14 - A prorrogagédo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.

9.15 - N3o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente.

9.15 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor
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9.16 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo
sistema, podera o Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente,
admitir o reinicio da sessao publica de lances, em prol da consecug¢ao do melhor preco.

9.17 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores
deverdo ser desconsiderados pelo Pregoeiro.

9.18 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado primeiro.

9.19 - Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

9.20 - No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepgao dos lances.

9.21 - Quando a desconexao do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apés
decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacgao.

9.22 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.23 - Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema
identificara as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo
a comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte,
assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44
e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 055/2023.

9.24 - Nessas condicbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

9.25 - A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 3 (trés) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicagao automatica para tanto.

9.26 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

9.27 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
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subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.

9.28 - A ordem de apresentacdo pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de
classificagdo, de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (n&o
seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e
fechado.

9.29 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 60 da Lei n° 14.133/21, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos:

9.29.1 - avaliagao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigag¢des previstos nesta Lei;

9.29.2 - desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

9.29.3 - desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos 6rgaos de controle.

9.29.4 - empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao
ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitagdo realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que
este se localize;

9.29.5 - empresas brasileiras;

9.29.6 - empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

9.29.7 - empresas que comprovem a pratica de mitigagcédo, nos termos da Lei n® 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

9.30 - Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletrénico dentre as propostas empatadas.

9.31 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o Pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado
o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em
condicdes diferentes das previstas neste Edital.

9.32 - A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

9.33 — Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sesséo de disputa
automaticamente atualizara a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado. No
entanto quando se tratar de mais de um item por lote o Pregoeiro solicitara ao licitante
melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie, através do sistema, a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacgéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
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9.34 - Apos a negociagao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e
julgamento da proposta.

10 — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 - Encerrada a etapa de negociagao, o Pregoeiro examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do preco em
relacdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos,

({334

observado o disposto no art. 8° do Decreto Municipal n.° 055/2023 “b” e “j".

10.2 - O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na sua
proposta, os percentuais das contribuicdes previstas no art. 176 da Instrugdo Normativa
RFB n. 971, de 2009, em razao do disposto no art. 184, inciso V, sob pena de
desclassificacao.

10.3 - Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final
superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

10.4 - Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s
indicios que fundamentam a suspeita.

10.5 - Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a realizagao
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro
horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

10.6 - O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas)
horas, sob pena de n&o aceitagao da proposta.

10.7 - O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita
e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro.

10.8 - Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se os
que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como: marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informagdes pertinentes, a exemplo de
catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso,
por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo
sistema eletrdnico, sob pena de nao aceitagao da proposta.

10.9 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.
10.9.1 - Se tratando de Lote, a desclassificagdo de um unico item do lote implicara na
desclassificacdo da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente sera aceita
se atender aos requisitos para todos os itens que compdem o lote.

10.10 - Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat’
a nova data e horario para a sua continuidade.
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10.11 - O Pregoeiro devera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta
ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencéo
de melhor preco, vedada a negociagao em condigbes diversas das previstas neste
Edital.

10.12 - Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

10.13 - A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes pelo “chat’.

11 — DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

11.1 - Para julgamento, sera adotado o critério de MENOR PRECO GLOBAL,
observados o valor maximo aceitavel, os prazos para fornecimento, as especificacoes
técnicas, parametros minimos de desempenho e qualidade e demais condigdes
definidas neste Edital.

11.2 - O Pregoeiro anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor/
maior vantajosidade imediatamente apos a fase de aceitagao das propostas ou, quando
for o caso, ap6s negociacao e decisao pelo Pregoeiro acerca da aceitacdo do lance de
menor valor/ mais vantajoso.

11.3 - Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade nao for aceitavel ou se o
licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o pregoeiro podera examinar a proposta
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedera a verificagdo das condigbes
habilitatérias do proponente, na ordem de classificacdo, ordenada e sucessivamente,
até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante
declarado vencedor.

11.4 - No caso de discordancia entre valores numéricos e por extenso, prevalecerao
estes ultimos e, entre pregos unitarios e totais, os primeiros.

11.5 - Serao desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou
da legislagdo em vigor.

11.6 - Seréo rejeitadas as propostas que:

11.6.1 - Sejam incompletas, isto €, ndo conterem informacgao(des) suficiente(s) que
permita(m) a perfeita identificagdo do material licitado;

11.6.2 - Contiverem qualquer limitagdo ou condi¢gao substancialmente contrastante com
o presente Edital, ou seja, manifestamente inexequiveis, por decisdo do Pregoeiro.

11.7 - Caso n&o sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a
proposta de menor prego e valor estimado para a aquisigcao do bem.

11.7.1 - Da sesséo, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados
todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

11.8 - Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo homologado o procedimento e adjudicado o objeto da
licitacdo pela autoridade competente.
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11.9 - Apds a habilitagdo, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado
com a capacidade juridica, regularidade fiscal, qualificacdo econdmico-financeira,
qualificagdo técnica e/ou inidoneidade, em razéo de fatos supervenientes ou somente
conhecidos apos o julgamento.

12 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)
121 - A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor sera atualizada
automaticamente pelo sistema de pregao eletronico.

12.1.1. Quando houver mais de um item por lote, o sistema fara a divisdo dos valores
entre os itens de forma proporcional. Excepcionalmente, quando nao for possivel
matematicamente a divisdo dos valores de forma proporcional, devera o fornecedor
atualizar sua proposta no prazo maximo de 02 (duas) horas, ou, em outro prazo
determinado pelo Pregoeiro.

12.1.2. O Pregoeiro podera também liberar a atualizagdo de proposta manual
diretamente na plataforma para que o fornecedor faga o preenchimento do(s) valor(es)
do(s) item(s) do(s) lote(s) livremente caso entenda necessario.

12.2. Devera contudo o licitante vencedor, encaminhar por e-mail
(licitacao@ribeiraodasneves.mg.gov.br) a indicagdo do banco, numero da conta e
agéncia, para fins de pagamento, isso no prazo de 24 (vinte e quatro horas);

13 - DO RECURSO

13.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencéo de interpor recurso, no
momento da sessao publica deste Pregdo, implica decadéncia desse direito, ficando o
Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a LICITANTE VENCEDORA.

13.3 - Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivagcao da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o
recurso, fundamentadamente.

13.3.1 - Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢cdes de admissibilidade do recurso.

13.3.2 - A falta de apresentagao das razdes de recurso, em campo proprio do sistema,
também importara a decadéncia do direito de recurso e, via de consequéncia, a
adjudicacao do objeto da licitacdo a LICITANTE VENCEDORA.

13.4 - A recorrente que tiver sua intengao de recurso aceita devera registrar as razées
do recurso, em campo proéprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias uteis, ficando as
demais LICITANTES, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazbes, também via
sistema, em igual prazo, que comegara a correr do término do prazo da recorrente,
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sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus
interesses.

13.5 - O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

14 — DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO

14.1 - O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apos
a regular deciséo dos recursos apresentados.

14.2 - Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

15 — DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

15.1 - Findo o processo licitatério, a empresa vencedora sera convocada via sistema
eletrénico e e-mail a assinar o Contrato, que obedecera ao modelo anexo, no prazo de 5
(cinco) dias uteis contados da convocagao emitida pelo Setor, sob pena de decair do
direito a contratacéao.

15.2 - O subitem acima devera ser desconsiderado caso seja outra a decisdo da
autoridade competente que ndo a homologac¢ao do processo licitatério ou outra for sua
decisao.

15.3 - Caso a licitante vencedora nao atenda ao prazo previsto no item 15.1, ensejara a
aplicacdo das sancgdes estabelecidas no item sangbes administrativas deste
instrumento, reservando-se o CONTRATANTE, o direito de convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condi¢cbes propostas pela primeira classificada, inclusive quanto ao preco, ou revogar a
licitacdo, independentemente das sanc¢des previstas para a licitante vencedora neste
instrumento.

16 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
16.1. Sdo obrigacdes da EMPRESA CONTRATADA:

16.2. Acompanhar a execugéo dos trabalhos.
16.3. Garantir o controle de qualidade dos servicos a serem executados.

16.4. Assegurar que o servigo se realizem de acordo com as especificacées e prazos
contratuais;

16.5. Recomendar solug¢des apropriadas, para qualquer problema técnico que venha a
ocorrer durante a execugao dos servicos.

16.6. Preparar todos os elementos referentes aos servigos executados, necessarios aos
levantamentos das quantidades para fins de controle.

16.7. Executar as medigdes mensais dos trabalhos executados.
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16.8. Indicagdo do nome ou razdo social da proponente, seu endereco completo,
telefone, fax e enderecgo eletrénico se houver, bem como o nome, CPF, RG e cargo de
seu representante legal.

16.9. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢gbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagao.

16.10. Arcar com eventuais prejuizos causados a Administracao Publica e/ou terceiros,
provocados por insuficiéncia ou irregularidades cometida por seus empregados,
convenentes ou prepostos envolvidos na execugao do contrato.

16.11. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade na
prestacdo dos servigos, inclusive considerado os casos de greve ou paralisagado de
qualquer natureza.

16.12. Comunicar imediatamente a Administragdo Publica, por escrito, qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorra durante a execu¢ado do contrato para adogao de
medidas cabiveis, bem como detalhar todo o tipo de acidente que eventualmente venha
ocorrer.

16.13. A Contratada devera arcar com todas as despesas diretas e indiretas
necessarias a plena execugao dos servigos, objeto desta contratagao, incluindo méao
de obra, deslocamentos, estadia, materiais necessarios, despesas tais como
impostos, taxas, seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, e
quaisquer outras despesas pertinentes e necessarias.

17 - DO CONTRATO

17.1 - Encerrado o procedimento licitatério, o representante legal da empresa cuja
proposta foi declarada vencedora sera convocado via sistema eletrbnico e e-mail para
firmar/assinar o contrato ou instrumento equivalente, conforme minuta ANEXO (Il), no
prazo de 5 (cinco) dias uteis contados da convocagao emitida pelo Setor Responsavel,
sob pena de decair do direito a contratagao.

17.1.1 - Caso o adjudicatario ndo apresente situagéo regular no ato de assinatura do
contrato ou recuse-se a assina-lo, serdo convocados os licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificagao para celebrar o contrato.

17.2 - O contrato celebrado podera ser rescindido a qualquer momento, nos termos dos
Art. 137 a 139 da Lei 14.133/21.

18 — DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
18.1. Além das obrigacgdes resultantes da aplicagdo do Decreto 055/2023 e da Lei n°

14133, de 1° de Abril de 2021, sdo obrigacbes da CONTRATANTE:
18.2. Comunicar imediatamente a empresa contratada as irregularidades manifestadas
na execucao do contrato.

18.3. Fiscalizar a execugdo do contrato, designando um representante para dirimir
duvidas que surgirem no curso da execugao dos servigos.
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18.4. Efetuar o pagamento correspondente as quantidades efetivamente contratadas,
obedecendo os prazos estabelecidos.

18.5. Rejeitar no todo ou em parte, a prestacdo dos servicos considerados em
desacordos ou insuficientes, de acordo com os termos discriminados na proposta da
contratada, bem como os estabelecidos neste instrumento;

18.6. Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
constatadas na prestagao de servigos, para que sejam sanados os problemas.

18.7. Atestar as notas fiscais/faturas.

18.8. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada.

19 — DA FISCALIZAGCAO

19.1. A Fiscalizagcao do Contrato sera exercida pelos servidores Adriano Pégo Rodri-
gues (Superintendéncia de Logistica e Patrimonio) e Ledénidas Lopes da Silva (Co-
ordenador do Arquivo Geral), lotados na Secretaria Municipal de Administracao, for-
malmente designados para o acompanhamento da contratagdo na execugéo dos servi-
COS.

20. DO PAGAMENTO
20.1. O pagamento sera efetivado de acordo com a proposta de pregos apresentada

pela CONTRATADA, mediante apresentagao da nota fiscal, que devera ser emitida
em nome do CONTRATANTE, da qual devera constar o numero da presente ordem
de execugao de servico.

20.2. O pagamento sera realizado em até 25 (vinte e cinco) dias uteis a contar da
emissdo da Nota Fiscal/Fatura, desde que aceita pelo setor financeiro da Prefeitura
(termo de aceite) por meio de boleto bancario e/ou depdsito bancario que néo seja
identificado. A respectiva nota fiscal e boleto bancario deverdo ser apresentados na
sede da CONTRATANTE, no prazo minimo de 15 dias de antecedéncia da data do
vencimento do respectivo boleto.

20.3. N&o sera possivel o desconto de duplicatas em favor de terceiros (factoring).
20.4. Na existéncia de erros, o CONTRATANTE devolvera a Nota Fiscal, dentro do
prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data da entrega,
passando a contar novo prazo para pagamento a partir de sua reapresentacgao.
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20.5. Somente serao pagos os servicos quando, a juizo do CONTRATANTE, forem
previstos ou autorizados pelo CONTRATANTE e entregues dentro do prazo
estabelecido.

20.6. A Prefeitura Municipal de Ribeirao das Neves nao se responsabilizara pelo
pagamento de quaisquer servigos realizados sem o devido aceite.

20.7. Caso a empresa nao seja optante do SIMPLES NACIONAL, a Refeitura
Municipal de Ribeirdo das Neves fara a retencdo na fonte os tributos federais
previstos na IN RFB 1.234/12.

20.8. O n&o-cumprimento pela CONTRATADA de todas as condi¢gbes para o
“aceite”, implicara em suspensido do prazo para o pagamento, bem como a sua
responsabilidade por eventuais 6nus decorrentes de atraso no recolhimento dos
impostos e contribui¢cdes incidentes sobre o faturamento apresentado, sem prejuizo
das penalidades previstas na lei de contratos administrativos.

20.9 - A despesa decorrente desta licitagdo correra por conta das seguintes dotacoes:

Dotacao: 06.001.04.122.101.2028 — Manutenc¢do do Gabinete da Secretaria de Administragao
3.3.90.40 — Servigos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo

Ficha: 138

Fonte: 1.500.000.0000 — Recursos Nao Vinculados de Impostos

21 - SANCOES ADMINISTRATIVAS
211 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas

seguintes infragbes:

| - dar causa a inexecugao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucgéao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

lIl - dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

VIII - apresentar declaragado ou documentagéao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execug¢ao do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

21.2 Serao aplicadas ao responsavel pelas infragcbes administrativas previstas nesta Lei
as seguintes sancgoes:

| - adverténcia;

[l - multa;

lIl - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

lIl - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgaos de controle.

a) A sancgao prevista na alinea | do item 21.2 do edital sera aplicada exclusivamente
pela infragdo administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando
nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave.

b) A sancgao prevista na alinea Il do item 21.2 deste edital, calculada na forma do edital
ou do contrato, n&o podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a
30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacao direta
e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no
art. 155 desta Lei.

c) A sancao prevista na alinea Ill do item 21.2 deste edital sera aplicada ao responsavel
pelas infracbes administrativas previstas nos incisos I, Ill, 1V, V, VI e VIl do caput do
art. 155 desta Lei, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

d) A sangao prevista na alinea IV do item 21.2 deste edital sera aplicada ao responsavel
pelas infragbes administrativas previstas nos incisos VI, 1X, X, Xl e XlI do caput do art.

155 desta Lei, bem como pelas infragdes administrativas previstas nas alineas II, IlI, IV,
V, VI e VIl do item 21.2 do referido edital que justifiquem a imposi¢cao de penalidade
mais grave que a sangao referida na alinea c) deste edital, e impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

e) A sancéo estabelecida na alinea IV do item 21.2 deste edital sera precedida de
analise juridica e observara as seguintes regras:

| - quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva de
ministro de Estado, de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando
aplicada por autarquia ou fundagao, sera de competéncia exclusiva da autoridade
maxima da entidade;
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Il - quando aplicada por 6rgaos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério
Publico e pela Defensoria Publica no desempenho da fungao administrativa, sera de
competéncia exclusiva de autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades
referidas no inciso | deste paragrafo, na forma de regulamento.

f) As sangdes previstas nas alineas |, lll e IV do item 21.2 deste edital poderao ser
aplicadas cumulativamente com a prevista na alinea Il do item 21.2 deste edital.

g) Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

h) A aplicagao das sangdes previstas no item 21.2 deste edital ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigagao de reparacgao integral do dano causado a Administragdo Publica.

21.3 Na aplicagéo da sangao prevista no inciso |l do caput do art. 156 desta Lei, sera
facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de sua intimacéao.

22 - PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

22.1 - O Objeto contratado tera vigéncia até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
por meio de Termo Aditivo conforme art. 105 e segs., da Lei Federal n° 14.133/21 e
suas sucessivas alteracdes posteriores.

23 - DO REAJUSTAMENTO

23.1 - Os precgos poderao ser reajustados, desde que observado o intervalo minimo de 1
(um) ano contado da data de consolidagdo do orgamento estimado com reflexo no
contrato, pelo INPC - indice Nacional de Precos ao Consumidor - IBGE ou IPCA - indice
de Pregos ao Consumidor Amplo - IBGE (aquele que for mais vantajoso para o
Municipio), para custos a serem aplicados aos insumos e servigos, materiais e
equipamentos, pela variacao relativa ao periodo de um ano. conforme inciso I, do artigo
109, do Decreto Municipal n.° 055/2023.

24 - PROTECAO DE DADOS

24.1. O processo seguira as diretivas de tratamento de dados pessoais de protecao de
dados para adequacéao a Lei n°® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais
(LGPD).

24.2. CUMPRIMENTO DA LElI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LEI N.
13.709/2018

24.2.1 E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugado contratual para finalidade distinta daquela do objeto da
contratagcao, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

24.2.2 As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as
informacdées — em especial os dados pessoais e os dados pessoas sensiveis —
repassados em decorréncia da execugao contratual, em consonancia com o disposto na
Lei n. 13.709/2018, sendo vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou
pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigagdes legais ou para viabilizar o
cumprimento do edital/instrumento contratual.
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24.2.3 As partes responderao administrativa e judicialmente, em caso de causarem
danos patrimoniais, morais, individual ou coletivo, aos titulares de dados pessoais,
repassados em decorréncia da execugao contratual, por inobservancia a LGPD.

24.2.4 Em atendimento ao disposto na Lei n. 13.709/2018 - Lei Geral de Protegao de
Dados Pessoais (LGPD), o municipio, para a execugao do servigo objeto deste edital,
tera acesso aos dados pessoais dos representantes da LICITANTE/CONTRATADA, tais
como: numero do CPF e do RG, endereco eletrbnico, copia do documento de
identificac&o, entre outros que possam ser exigidos para a execugao contratual.

24.2.5 A LICITANTE/CONTRATADA, declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral
de Protecdo de Dados (LGPD) e, se compromete a adequar todos os procedimentos
internos ao disposto na legislagdo, com intuito de protecdo dos dados pessoais.

24.2.6 A LICITANTE/CONTRATADA, fica obrigada a comunicar ao municipio, em até 24
(vinte e quatro) horas, qualquer incidente de acessos nao autorizados aos dados
pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas de destruigao, perda, alteracdo, comunicagao
ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as
providéncias dispostas no art. 48 da LGPD.

25 - DISPOSIGCOES GERAIS
25.1 — Homologada a licitagado o adjudicatario recebera autorizagdo de fornecimento ou
instrumento equivalente.

25.2 — Caso o adjudicatario ndo preste o servico ou fornega o(s) bem(s), objeto do
certame, de acordo com a sua proposta, serdo convocados os licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificagao, para execugao do servigo.

25.3 - E facultado 8 PREGOEIRA ou a AUTORIDADE COMPETENTE, em qualquer
fase do julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo e a aferigdo do ofertado, bem como solicitar a 6rgéaos
competentes a elaboragdo de pareceres técnicos destinados a fundamentar as
decisoes.

25.4 — Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo para execugao dos servigos,
decorrentes desta licitagdo, somente sera analisada se apresentada antes do decurso
do prazo para tal e devidamente fundamentada.

25.5 — Uma vez convocado, a recusa injustificada do adjudicatario em prestar os
servigos, dentro do prazo estabelecido neste edital, caracteriza o descumprimento total
da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas

25.6 — Na hipdtese acima referida sera convocado novo adjudicatario, observada a
ordem de classificagao nesta licitagao.

25.7 — Constituem motivos para rescisdo do contrato ou instrumento equivalente, todos
aqueles listados pela Lei 14.133/21, nos artigos 137 a 139.

25.8 — A AUTORIDADE COMPETENTE podera nas mesmas condi¢cdes contratuais,

realizar acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, conforme estabelecido no art. 125.
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25.9 — Sera dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais
como dos documentos de habilitacao apresentados na sesséo.

25.10 - A contratacao dos itens requisitados para cada evento devera ser precedida da
requisicdo especifica ndo ficando necessariamente obrigado o CONTRATANTE a
contratar todos os itens constantes no contrato, devendo o mesmo ser fornecido de
forma fracionada ao mesmo.

25.11 - E vedado a contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento sem
autorizacao expressa da Administracao.

25.12 - A presente Licitacdo somente podera ser revogada por razdes de interesse
publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado; ou anulada, em
todo ou em parte, por ilegalidade de oficio ou por provocagao de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente comprovado.

25.13 - O PREGOEIRO, no interesse da Administracdo, podera relevar omissoes
puramente formais observadas na documentacao e proposta, desde que nao contrariem
a legislacédo vigente e ndao comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a
promogado de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do
processo.

25.14 — E vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela apés aberta a
sessao do pregéo.

25.15 - Informagbes complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre a
presente Licitacdo serdo prestadas pelo PREGOEIRO de forma exclusiva pela
plataforma de licitacdes AMMLicita (https://ammlicita.org.br/).

25.16 - Integram o Presente Edital:
a) Anexo | — Termo de Referéncia;
b) Anexo IlIl - Minuta do Contrato

25.17- Interessados poderao adquirir cépia do Edital somente via download do arquivo
através do Portal Eletrénico https://ammlicita.org.br/ ou
https://ribeiraodasneves.mg.gov.br/.

25.18 - O licitante devera examinar detidamente as disposi¢des contidas neste Edital e
Seus anexos, pois o simples registro de proposta financeira junto ao sistema eletrénico
de licitacdo utilizado, submete-a a aceitagdo incondicional de seus termos,
independente de transcricdo, bem como representa o conhecimento do objeto em
licitacdo e a observancia dos preceitos legais e regulamentares que a regem, ndo sendo
aceita alegagao de desconhecimento de qualquer pormenor.

25.19 - No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitagdo e seus anexos,
prevalecerao as disposi¢cdes do primeiro.
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25.20 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias
de expediente na Administracao.

25.21 - Cada licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo, sendo-lhe exigivel, ainda,
em qualquer época ou oportunidade, a apresentagdo de outros documentos ou
informagdes complementares que se fizerem necessarios, a fim de completar a
instrucdo do processo, conforme faculta o Art. 59, § 2° c/c art. 64 da Lei Federal n°
14.133/21.

25.22 - E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo
licitatorio mediante a utilizagdo de recursos ou de meios meramente protelatorios,
sujeitando-se o autor as sancgdes legais e administrativas previstas na Lei Federal n°
14.133/21 e no Cdodigo Penal Brasileiro.

25.23 - O CONTRATANTE reserva a si o direito de revogar a presente licitagdo por
razdes de interesse publico ou anula-la, no todo ou em parte por vicio ou ilegalidade,
bem como prorrogar o prazo para recebimento das propostas e/ou sessao de lances,
desqualificar qualquer licitante ou desclassificar qualquer proposta, caso tome
conhecimento de fato que afete a capacidade financeira, técnica ou comercial da
licitante, sem que isto gere direito a indenizag&o ou ressarcimento de qualquer natureza.

25.24 - As normas disciplinadoras da licitagado serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

25.25 - O Instrumento Convocatorio € parte integrante do Contrato.

25.26. Informagdes sobre o andamento da licitagdo poderdo ser obtidas junto a
Comissao de Licitagdes, nos dias uteis, das 8h as 12h e das 13h as 17h ou pelo
telefone (31) 3627-6961, (31) 3625-4259, (31) 2010-1495 ou (31) 2010-1318 e e-mail:
licitacao@ribeiraodasneves.mg.gov.br. Ainda, poderdao ser acompanhadas as fases
através do Portal Eletrdnico https://ammlicita.org.br/.

Ribeirdo das Neves, 02 de julho de 2024.

Alex de Almeida Ferreira Silva
Secretario Municipal de Administracao

Helaine Graziele Marcolino
Agente de contratagao
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ANEXO |
PROCESSO LICITATORIO N.° 082/2024
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N° 076/2024
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
TERMO DE REFERENCIA

Lei 14.133/2021 - Servigo(s)
Comum(ns) — Contratagdo Direta.

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de SERVICOS DE TRATAMENTO E
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS PUBLICOS, para atender demandas das diversas Secretarias
da Prefeitura Municipal de Ribeirdo das Neves, em conformidade com as especificacdes contidas
neste Edital, bem como seus anexos.

2. INTRODUCAO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem por escopo descrever os itens, especificacdes técnicas,
guantitativos e demais condi¢des gerais de atendimento, a fim de permitir a contratacao de em-
presa especializada em servicos de tecnologia da informacdo para continuidade dos servicos de
tratamento e digitalizacdo de documentos publicos, para as diversas Secretarias da Prefeitura
Municipal de Ribeirao das Neves - MG.

2.2. Os servigcos serdo executados, preferencialmente, para as Secretarias de: Administragdo,
Governo, Planejamento, Fazenda, Saude, Educac¢ao, Esportes e Cultura, Segurancga, Transito e
Transportes, Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel, Desenvolvimento Social e Cida-
dania e Obras e Procuradoria-Geral do Municipio.

3. FINALIDADE

3.1. O Municipio se obriga a adquirir os itens relacionados dos licitantes vencedores.

3.2. Dos Beneficios Esperados:

3.2.1. Garantir a seguranca, consisténcia e a integridade dos documentos em tratamento de seu
acervo, observando os conceitos de classificacdo e a recupera¢do dos documentos;

3.2.2. Garantir a infraestrutura necessaria para o “tratamento, digitalizacdo e manuseio dos
documentos”, bem como, dar todo suporte necessdrio a Contratante, acerca dos servicos que

serao prestados;
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3.2.3. Possibilitar aos gestores e demais usudrios, utilizarem o sistema eletrénico de forma
integrada para a efetiva gestdao dos documentos tratados e digitalizados, a partir de um Unico
repositério com vdrias bases de dados e multiplos conjuntos independentes de documentos,
integrado ao e-mail corporativo e, ainda dar suporte na geréncia eletrénica de todo o ciclo de
vida documental (acervo digital);
3.2.4. Dar suporte a Prefeitura de forma a garantir rapida localizagdo e acesso aos documentos
digitalizados, proporcionando agilidade na consulta aos documentos eletronicos, digitalizados e
daqueles que estiverem em suporte papel;
3.2.5. Garantir que cada imagem corresponderd fidedignamente (autenticidade) ao original
digitalizado e ndo ocorrera adulteracdo (integridade) do seu conteudo;
3.2.6. Possibilitar economia de espago fisico e de material, com a avaliagdo, descarte e
transferéncia dos documentos ndo correntes para o Arquivo Intermediario ou Permanente;
3.2.7. Cumprir e fazer cumprir as normas e procedimentos operacionais sobre arquivamento e
conservacdo de documentos;
3.2.8. Possibilitar a integracdo do processo de gestao digital a implantacdo da Gestao
Eletronica dos Documentos nas dependéncias do setor de arquivo da Prefeitura.
4. ESPECIFICACOES TECNICAS
4.1. A aceitabilidade serd aferida a partir dos precos de mercado vigentes na data da apresenta-
¢do das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo dérgao licitante, constante no pro-
cesso.
4.2. O Sistema de Gestdo Arquivistica devera considerar as recomendacles existentes nas
resolucdes:

e Nas Resolucdes Normativas do CONARQ;

e Nas recomendacdes contidas na NBR —10.519 da ABNT;

e Nalein?25.433, de 08 de maio de 1968;

e Na Lein?26.546 de 04 de julho de 1978;

e Na Lein?28.159 de 08 de janeiro de 1991;

e Nalein212.682 de 09 de julho de 2012;

e No decreto n?1.799, de 30 de janeiro de 1996;

e Nalein?213.709, de 14 de agosto de 2018 — LGPD e

e No Decreto 10.278 de 10 de margo de 2020.
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5. SERVICOS A SEREM REALIZADOS

e Transladacdo de Documentos Fisicos para Digitais;

e Organizacdo e Tratamento Técnico dos Acervos;

e Fornecimento de Estanterias;

e Fornecimento de Software;

e Descartes de Documentos (Normatizacdo CONARQ).
6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1. Além das obrigag¢des resultantes da aplicacdo do Decreto 055/2023 e da Lei n2 14133, de 12
de Abril de 2021, s3o obrigacdes da CONTRATANTE:
6.2. Comunicar imediatamente a empresa contratada as irregularidades manifestadas na
execucdo do contrato.
6.3. Fiscalizar a execugao do contrato, designando um representante para dirimir duvidas que
surgirem no curso da execug¢do dos servigos.
6.4. Efetuar o pagamento correspondente as quantidades efetivamente contratadas,
obedecendo os prazos estabelecidos.
6.5. Rejeitar no todo ou em parte, a prestacdo dos servigos considerados em desacordos ou
insuficientes, de acordo com os termos discriminados na proposta da contratada, bem como os
estabelecidos neste instrumento;
6.6. Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas na prestagdo de servigos, para que sejam sanados os problemas.
6.7. Atestar as notas fiscais/faturas.
6.8. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada.
7. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
7.1. S3o obrigacGes da EMPRESA CONTRATADA:
7.2. Acompanhar a execucao dos trabalhos.
7.3. Garantir o controle de qualidade dos servicos a serem executados.
7.4. Assegurar que o servico se realizem de acordo com as especificacdes e prazos contratuais;
7.5. Recomendar solucbes apropriadas, para qualquer problema técnico que venha a ocorrer
durante a execugao dos servigos.
7.6. Preparar todos os elementos referentes aos servicos executados, necessdrios aos

levantamentos das quantidades para fins de controle.
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7.7. Fornecer a Contratante, relatérios para execucdo das medicGes mensais dos trabalhos
executados.

7.8. Indicacdo do nome ou razdo social da proponente, seu endereco completo, telefone, fax e
endereco eletronico se houver, bem como o nome, CPF, RG e cargo de seu representante legal.
7.9. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condig¢des de habilitacdo e qualificagcdo exigidas na licitacao.

7.10. Arcar com eventuais prejuizos causados a Administracdo Publica e/ou terceiros,
provocados por insuficiéncia ou irregularidades cometida por seus empregados, convenentes ou
prepostos envolvidos na execucdo do contrato.

7.11. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade na prestacdo dos
servicos, inclusive considerado os casos de greve ou paralisacao de qualquer natureza.

7.12. Comunicar imediatamente a Administracdo Publica, por escrito, qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorra durante a execucado do contrato para ado¢cdao de medidas
cabiveis, bem como detalhar todo o tipo de acidente que eventualmente venha ocorrer.

7.13. A Contratada devera arcar com todas as despesas diretas e indiretas necessarias a
plena execucdo dos servicos, objeto desta contratacdo, incluindo mado de obra,
deslocamentos, estadia, materiais necessdrios, despesas tais como impostos, taxas, seguros,
encargos sociais, trabalhistas e previdencidrios, e quaisquer outras despesas pertinentes e
necessarias.

7.14. Os dados produzidos e armazenados durante a vigéncia do contrato sdo de propriedade
exclusiva da CONTRATANTE. E obrigatério que, ao término do contrato, a CONTRATADA
entregue todos os dados em conformidade com as especificacdbes acordadas.
7.15. A CONTRATADA é responsavel por realizar todos os ajustes necessarios para garantir a
integridade, a organizagdo e a acessibilidade dos dados, conforme especificado nas clausulas 8.
e 9. deste TR, antes da entrega final.

8. DAS GARANTIAS NA TRANSICAO E ACESSO AOS SISTEMAS

8.1. A CONTRATADA deverd garantir o acesso continuo ao sistema online e aos dados
necessarios para a continuidade dos servicos.

8.2. Apdés o término do contrato, a CONTRATADA deverda manter o acesso ao Sistema
(plataforma online), por um periodo de até 06 (seis) meses sem custos adicionais, para que a
CONTRATANTE tenha prazo para estabelecimento de um novo Contrato, se for o caso.

8.2.1. Durante esse periodo, a CONTRATADA devera assegurar que todos os dados estejam
disponiveis e acessiveis para a CONTRATANTE, incluindo a capacidade de resetar senhas, criar ou
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excluir novos logins para atender a quaisquer necessidades que possam surgir, garantindo o
acesso total aos arquivos, suas informagdes e suas indexagoes.

8.3. Ao término do contrato, o banco de dados (arquivos digitalizados) deverdo ser entregues ao
Municipio em varios HD’S com capacidades menores para favorecerem as pesquisas, de forma
otimizada, por assuntos e por Secretarias favorecendo as buscas.

9. DA COMPATIBILIDADE E INTEGRACAO

9.1. A CONTRATADA deve garantir que todos os dados e documentos digitalizados/escaneados
e/ou processados de qualquer forma, estejam em formatos compativeis com os principais
programas de integracdo documental. Além disso, a CONTRATADA devera realizar as adaptac¢des
necessarias em nomes de arquivos e extensdes, assegurando que cada arquivo esteja
corretamente indexado e identificado de forma alinhada com o gestor do contrato. Toda a
estrutura de pastas e a indexacdo dos arquivos deverdo ser previamente validadas com o gestor,
a fim de garantir a praticidade e evitar problemas de acesso.

9.2. Caso a CONTRATANTE requeira a Instalagdo/migracdo do Sistema, configuragdes e banco de
dados para Storage Interno proprio, e ou em Nuvem Privada/Publica/Hibrida, a CONTRATADA
devera disponibilizar e dar todo suporte necessario para realizagao.

10. FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento serd efetivado de acordo com a proposta de precos apresentada pela
CONTRATADA, mediante apresentacdo da nota fiscal, que devera ser emitida em nome do
CONTRATANTE, da qual devera constar o nimero da presente ordem de execucdo de
servico. 10.2. O pagamento sera realizado em até 15 (trinta) dias a contar da emissdo da
Nota Fiscal/Fatura, desde que aceita pelo setor financeiro da Prefeitura (termo de aceite)
por meio de boleto bancario e/ou depdsito bancario que ndo seja identificado. A respectiva
nota fiscal e boleto bancario deverdo ser apresentados na sede da CONTRATANTE, no prazo
minimo de 15 dias de antecedéncia da data do vencimento do respectivo boleto.

10.3. N3o serd possivel o desconto de duplicatas em favor de terceiros (factoring).

10.4. Na existéncia de erros, o CONTRATANTE devolverd a Nota Fiscal, dentro do prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data da entrega, passando a contar
novo prazo para pagamento a partir de sua reapresentagao.

10.5. Somente serdo pagos os servicos quando, a juizo do CONTRATANTE, forem previstos
ou autorizados pelo CONTRATANTE e entregues dentro do prazo estabelecido.

10.6. O CAU/SC ndo se responsabilizard pelo pagamento de quaisquer servigos realizados

sem o devido aceite.
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10.7. Caso a empresa nao seja optante do SIMPLES NACIONAL, o Conselho de Arquitetura e
Urbanismo de Santa Catarina fara a retencao na fonte os tributos federais previstos na IN
RFB 1.234/12.

10.8. O nao-cumprimento pela CONTRATADA de todas as condi¢cdes para o “aceite”,
implicard em suspensao do prazo para o pagamento, bem como a sua responsabilidade por
eventuais Onus decorrentes de atraso no recolhimento dos impostos e contribuicdes
incidentes sobre o faturamento apresentado, sem prejuizo das penalidades previstas na lei

de contratos administrativos.
11. RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO
11.1. Cabe ao Fiscal do Contrato:

a) Verificar, junto a contratada e seu preposto, se estdo sendo tomadas todas as provi-

déncias necessarias para o bom andamento dos servicos;

b) Fazer as anotacdes necessarias de todos os atos da empresa contratada relativa a exe-
cucdo do contrato, em especial na aplicacdo de sanc¢des, alteragdes, prorrogacdes e rescisao do

contrato;
c) Verificar a correta execuc¢do das atividades inerentes ao objeto da contratacgao.

11.2. A contratada poderda apresentar justificativa para a prestacao do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal do contrato, desde que comprovada a excep-
cionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao con-

trole do prestador.

11.3. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a contra-

tada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

11.4. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da con-
tratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imper-
feicOes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferi-
or e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da contratante ou de seus agentes,

gestores e fiscais.
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11.5. A Fiscalizacdo do Contrato serd exercida pelos servidores Adriano Pégo Rodrigues (Supe-
rintendéncia de Logistica e Patrimonio) e Lednidas Lopes da Silva (Coordenador do Arquivo
Geral), lotados na Secretaria Municipal de Administracdo, formalmente designados para o

acompanhamento da contratagdo na execugdo dos servigos.

12. TEMPORALIDADE
12.1. A Contratada deverd seguir a Tabela de Temporalidade fornecida pela Municipio, para
realizar descarte de documentos obsoletos, com supervisao e aprovacao de equipe técnica do
Municipio.
12.2. Anadlise De Documentos:
12.2.1. A classificacdo devera estar de acordo com o organograma do municipio (Decreto) e
respeitando suas divisdes internas, secretarias, diretorias, departamentos e setores:

e Prazo de Guarda;

e Unidade Produtora;

e Unidade Intermediaria e Unidade de Arquivo Permanente;

e Destinacdo do Documento - Eliminacao e Guarda Permanente;

e Observagdes - Campo Livre alfanumérico.
12.3. Classificagao De Documentos:

12.3.1. Deve ser utilizado o modelo atual de classificagao decimal.

Exemplo: XXXX XXX XXXX

Série Documental
Atividade
Sub Grupo
Grupo
12.3.2. A classificacdo estrutural devera estar de acordo com o organograma do municipio e
respeitado suas divisdes internas, secretarias, diretorias, departamentos e setores.
12.3.3. Para cada cddigo de classificacdo documental devera ser atribuido um cdédigo reduzido

com o intuito de facilitar a classificacdo do documento no Sistema de Protocolo do Municipio e

localizagdo do documento no banco de doados.

Exemplo: Cdédigo Normal Cdodigo Reduzido

01.01.01.001 0001
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01.01.01.002 0002
06.02.02.005 1145

12.4. Fixa¢ao Da Temporalidade:

12.4.1. A partir da Tabela de Classificacdo deverd ser sugerido a Administracdo Publica,
atualizacdo da Tabela de Temporalidade do Municipio, onde deverdo constar os seguintes
campos de informacgdes:

e Prazo de Guarda

o Unidade Produtora;

o Unidade Intermediaria e

o Unidade de Arquivo Permanente.
e Destinacdo do Documento

o Eliminacdo e

o Guarda Permanente.
e Observagoes

o Campo Livre alfanumérico.

Série Prazo de Guarda Destinagao
: : Observacgdes
. Arquivo Arquivo S Guarda
Documental | jnidade a g - Eliminagao
Central | Intermedidrio Permanente

12.5. UTILIZAGAO DAS TABELAS
12.5.1. A Contratada devera utilizar Tabela de Temporalidade disponibilizada pelo Municipio,
com auxilio da Administracdo Publica, respeitando suas diretrizes:
e Introducdo;
e Tabela de Classificacdo de Documentos;
e QOrientacdo sobre Arquivamento;
e Temporalidade de Documentos;
e Glossarioe
e Anexos.
o Modelo do Edital de Ciéncia e Eliminacdo;
o Modelo de Relagao de Documentos para Eliminagao;
o Termo de Eliminagdao de Documentos e
o Manual do Aplicativo.

12.6. Relatdérios Da Temporalidade
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12.6.1. Conforme Normatizacdes do CONARQ — emitidos automaticamente pelo sistema de
gerenciamento.
12.6.2. Edital de Ciéncia e Eliminagdo

“O Presidente da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos do Municipio de
Ribeirdo das Neves, Estado de Minas Gerais, designada pela Portaria n? .... de xx/xx/xxxx, e de
acordo com a Resolugdo n? 05, de 30 de setembro de 1996, do Conselho Nacional de Arquivos —
CONARQ , faz saber que por este Edital divulga a Relagdo de Eliminagdo de Documentos do
Arquivo Municipal de n® ...... /2024 (anexo), em conformidade com os prazos estabelecidos nas
Tabelas de Temporalidade, oficializadas pelo Decreto Municipal n°........ /2014 de xx/xx/xxxx. O
chefe do Arquivo, Sr. .................. , hos termos da Lei Federal n °8.159, de 08 de janeiro de 1991,

12.6.3. Relagdo de Documentos para Eliminagao

Relacdo n°
RELACAO DE DOCUMENTOS PARA ELIMINACAO Folha
Secretaria: Departamento: Grl.Jpo Sub—(_;rupo Atividade:
Funcional: Funcional:
Cdédigo de Série Datas Unidade de Arquivamento

Classificagdo Documental Limites | Quantidade Espécie Observaces
12.6.4. Termo de Elimina¢ao de Documentos

“Aos ............ dias domés de ............ccouuuuueenn... doanode........... , em conformidade com

os prazos definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos do Municipio de Ribeirdo das
Neves — Estado de Minas Gerais, a Secretaria Municipal de Administragdo através do Arquivo
Geral, de acordo com o que consta da RelagGo de Documentos para Eliminag¢Go anexada ao
Edital de Ciéncia de Eliminagéo de Documentos de n? ........ /2024..., publicada no Didrio Oficial do
Municipio n2 ........ , de ... de v, de 2024, procedeu-se a eliminagdo dos mesmos
através de processo de fragmentag¢do dos documentos abaixo relacionados:

Grupo Funcional:

Subgrupo Funcional:
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Rikinzo pas NEVES
Atividade:

Série Documental:

Datas-Limite:

Prefeitura Municipal de
RIBEIRAD DAS NEVES

Quantidade: (n® de caixas ou metros lineares)

Observagées Complementares:

12.7. A Tabela de Temporalidade fornecida pelo Municipio, deverd estar integrada no sistema

de gerenciamento eletrénico de documentos.

13. Transladagdao De Documentos Fisicos Para Digitais

13.1. Os tipos de documentos provaveis para digitalizacdo serdo:

Secretaria Tipo de Documento Média de Paginas

Planejamento Tributacdo — BIC 10
Habite-se 50

Prontudrio Alunos 30
Educacao Boletins Escolares 2
Folhas de Frequéncia 2

Assisténcia Social Bolsa Familia 50
Saude Prontudrio Médico Hospital Sao Judas Tadeu 80
Procuradoria Juridica - Pareceres - 2
Leis, Decretos e Portarias 2

Fazenda Processo Divida Ativa 50
Empenhos 20

Compras 50

Administragao LicitagOes 200
Recursos Humanos 50

13.1.1. A producdo estimada para a absor¢cdo da massa documental passiva sera de = 15.000

(quinze mil) paginas didrias, = 3.000.000 (trés milhdes) em 12 meses.

13.1.2. EM SUA MAIORIA, para conversao digital serdo:

e Prontuario Alunos e Boletins Escolares

e Folhas de Frequéncia

e Circulares, Oficios e Memorandos

e Transporte Escolar

e Prestacdo de Contas de Programas dos Governos

e Alimentagdo Escolar

e Cadastro Unico / Bolsa Familia
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e Empenhos e Relatérios Contabeis

e Registro de Assentamentos do Cemitério Publico

e Plantas de Engenharia

e Recursos Humanos

e Contratos e Licitagbes

e Processos de Execucao Fiscal
13.2. Validar se o documento trasladado corresponde ao original em cada uma de suas paginas,
considerando os aspectos de legibilidade, fidedignidade e correcgao.
13.3. Também deverdo ser realizadas algumas buscas de teste para observar se o procedimento
de OCR se encontra dentro dos limites aceitaveis.
13.4. A executora do servigo deve editar o arquivo eletrénico de forma que as paginas fiquem
em posicdo de leitura, isto é, ndo deixando ter papéis rotacionados ou invertidos.
13.5. Serdo observadas também se a nomeacao dos arquivos esta em conformidade com os do-
cumentos digitalizados.
13.6. Possibilitar assinatura digital através de Certificacdo ICP Brasil, a ser realizada por servidor
da Prefeitura Municipal de Ribeirdo das Neves, embarcada no sistema de gerenciamento ele-
tronico de documentos. A certificacdo podera ser realizada individualmente ou por lote de ar-
quivos.
13.7. Assegurar que a produgdo seja mantida com a qualidade desejada e ndo seja comprometi-
da pelas eventuais necessidades de correcdo de documentos, bem corno o patamar de corre-
¢Oes ndo exceda 2% do total de pdginas digitalizadas em cada més (Periodo regular de 30 dias).
Para tanto, a contratada deve manter uma estrutura de controle de qualidade permanente de
forma a assegurar o pleno cumprimento das exigéncias estabelecidas quanto ao prazo de entre-
ga e qualidade dos documentos digitalizados.
13.8. As demandas e necessidades de correcdo identificadas devem ser atendidas em até 02
(dois) dias uteis.
13.9. Disponibilizar a infraestrutura de hardware e software necessdria a efetiva execugdo do
servico nas condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
13.10. Em nenhuma hipdtese, a trasladacdo do documento serd aprovada parcialmente. A con-
tabilizacdo das paginas de um documento sé serd considerada quando a conferéncia aprovar o

documento integralmente, ou seja, todas as suas paginas integras, legiveis e fidedignas ao docu-
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mento original, bem como a remontagem do documento observou a sua disposicao original e
nomeacao correta do arquivo.
13.11. Antes do inicio das atividades efetivas de Trasladacdo sera concedido um prazo de até 05
(cinco) dias para a licitante vencedora configurar e montar toda a infraestrutura necessaria para
execucdo dos servicos, customizar o software de digitalizacdo e realizar testes e homologacado da
Infraestrutura, da calibragem do OCR e da qualidade da imagem junto a comissdao responsdvel
da Prefeitura Municipal de Ribeirdo das Neves.
13.12. A ndo observancia do prazo pode ensejar a rescisao contratual com a aplicagdo de todas
as penalidades cabiveis.
13.13. Os servicos deverdo ser executados por profissionais capacitados com experiéncia com-
provada minima de 06 (seis) meses, além, de incluir também 01 gerente responsavel por super-
visionar as atividades. Devera ser apresentada documentacdo comprobatdria que o corpo técni-
co da licitante apresenta as qualificacdes e habilidades exigidas no momento da assinatura do
contrato.
13.14. Os documentos deverdo receber, em média, 05 (cinco) indices de busca de localiza¢Ges
relacionadas ao banco de dados SQL-Server para consulta.
13.15. Além do arquivo das imagens em PDF, a empresa contratante deverd entregar uma cépia
dos mesmos documentos digitalizados com a extensao XML "eXtensible Markp Languag" a fim
de facilitar o compartilhamento das informacgdes através de Internet.
13.16. A contratada devera seguir as recomendacdes para a captura digital, de acordo com o ti-
po de documento original, conforme estabelece a Resolu¢ao n2 48 de 10 de novembro de 2021
do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ.
13.17. Serd de responsabilidade da empresa, manter o maquinario necessario dentro dos se-
guintes parametros:
13.17.1. Scanner profissional de produg¢do, para documentos até o formato A3, do tipo mesa
com ADF:

e Alimentador duplex de passagem Unica com capacidade minima de 500 folhas;

e Modos de escaneamento colorido e monocromatico;

e Velocidade de digitalizacdo de no minimo 120 ppm e 240 ipm (no modo preto e branco);

e Possuir ciclo didrio de escaneamento de no minimo 30.000 (trinta mil) paginas;

e Possuir recursos de eliminagao de paginas em branco;

Rua Ari Teixeira da Costa, n° 1.100. Bairro Savassi. Ribeirdo das Neves/MG. Cep: 33880-630 CNPJ: 18.314.609/0001-0938



. - g Prefeitura Municipal de
T RIBEIRAO DAS NEVES
bty s s Administrac@o 2021 - 2024

e Deteccdo de cddigos de barras e/ou MICR e/ou QR Code;
e Formatos de Arquivos: PDF, PDF (OCR, PDF/A), JPEG, TIFF, PGN.
13.17.2. Scanner de Engenharia, para Plantas e desenhos, até formato AO:
e Resolucdo dptica de 1.200 dpis;
e Modo de escaneamento: 200 dpis em RGB e tons de cinza;
e lLargura maxima de digitalizacdo: 36 polegadas (91,4 cm);
e Velocidade de digitalizagdo: 13 polegadas/segundo — 8 bits tons de cinza;
e Interface: USB 3.0 de alta velocidade
13.17.3. Microcomputador, especificagbes minimas:
e Processador 122 geracao Intel® Core™ i5;
e Sistema Operacional Windows 11 Pro;
e Placa de video Intel® UHD Graphics 730;
e Memodria de 16 GB DDR4;
e Armazenamento de 512 GB SSD;
e Monitor de 23.8 polegadas;
e Teclado e mouse.
13.17.4. Impressora Térmica, especificagdes minimas:
13.17.4.1. Estes equipamentos serdo utilizados para gerar as etiquetas de face das caixas box e
dos documentos armazenados dentro das caixas box;
e Resolucdo de 203 dpis, 8 pontos por mm;

e lLargura maxima de impressdo: 4,09 pol/104mm;

Velocidade de impressdo: 4 pol/100 mm por segundo;

e Alimentacgdo por rolo continuo, etiquetas adesivas;

Fita Ribbon 74 metros, cera.
13.18. A Contratada devera disponibilizar 03 ilhas de digitalizacdo convencionais composta,

cada ilha, por:

01 Scanner de producdo profissional A3 — ciclo diario de 30.000 folhas;
e 02 Computadores;
e 02 Impressoras térmicas;
e Suprimentos necessarios.

13.18.1. As ilhas deverao estar instaladas:
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e Secretaria de Administracao — Arquivo
e Secretaria de Fazenda — Contabilidade
e [tinerante — (Educacdo, Assisténcia Social, Transito, Saude, Distrito de Justindpolis, Distri-
toVenezae...... )
13.19. A Contratada devera disponibilizar 01 ilha de digitalizacdo para documentos de engenha-
ria composta por:
e 01 Scanner de Engenharia — formato AQ;
e 02 Microcomputadores.
13.20. A Contratada devera disponibilizar 01 ilha para preparacdao dos documentos referentes a
atualizacdo do Cadastro Unico da Secretaria de Desenvolvimento Social e Cidadania composta
por:
e 01 Microcomputador
e 01 Impressora Térmica de etiquetas
e 03 rolos de etiquetas autoadesivas no formato 100x25x1 Couche Branco (mensal)
e 01 rolo de fita Ribbon Cera 110x74 (mensal)
e 500 folhas de patchcode no formato A5 — cor verde ou rosa (mensal)

e 02 Kg de saco plastico transparente 25x35cm com 0,10 micras de espessura (mensal)
14. TRATAMENTO TECNICO DO ACERVO

14.1. Entenda-se por Tratamento Técnico do Acervo a realiza¢do das seguintes etapas:

e Organizacao Documental, por tipo de documento, do conteldo das caixas box padrao
que serdo manuseadas;

e Higienizacdo dos Documentos;

e Preparacdo de Documentos;

e Indexacdo no sistema de GED.
14.2. Organizacao Documental:

e Ordenacao e catalogacdo dos documentos;

e Aplicacdo da Tabela de Temporalidade com de acordo da Administragao Publica, visando
a eliminacdo fisica de arquivos vencidos ou que ja tenham cumprido os prazos de prova, prescri-
¢do e precaugado e

e Armazenagem em suportes adequados tais como caixas box padrdo (caixa box contain-
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ner - 20Kg) e estanterias padronizadas e adequadas o setor/arquivo da Prefeitura.
14.3. Higieniza¢ao dos Documentos:
e Eliminacdo mecanica de todas as sujidades que se encontram nos documentos utilizando

instrumentos como mascaras, luvas, pincel, espatula.

Retirada de clipes;

e Excrementos de insetos;

e Grampos metdlicos;

e Marcadores de folhas e

e Poeiras e particulas sdlidas.
14.3.1. Preliminarmente aos trabalhos de higienizagdo convencional a Contratada devera execu-
tar a Descontaminacgao total de bactérias, bolores e leveduras, nocivos a salde das pessoas que
tenham contato direto com os documentos, em autoclaves, por Sistema Mével de Geragao e
Transferéncia de Oz6nio em alta concentracdo em todos os documentos, bem como suas caixas
de acondicionamento.
14.4. Preparagao de Documentos:
14.4.1. Os documentos serdo submetidos a um conjunto de a¢Ges destinadas a preparacdo para
cadastramento, digitalizacdao e armazenagem:

e Os documentos compostos, dossiés e processos, deverao ser considerados como unida-
des documentais, ndo podendo ser desmembrados;

e Possiveis materiais especiais (filmes, discos, fitas magnéticas, Cds, ...) encontrados juntos
com o acervo documental serdo separados para tratamento especifico;

e Também serdo separados da documentagcdo os materiais abaixo relacionados:

= Material bibliogréfico (livros, periddicos, posters e cartazes);

= Material para descarte (pastas vazias, envelopes vazios, formularios em branco, ...);

= Documentos danificados (documentos ilegiveis, incompletos, sem assinatura) e

= (Copias reprograficas (uma vez comprovada a existéncia do original).

e Estes materiais serdo acondicionados em caixas-arquivo padrao e devolvidos posterior-
mente a Prefeitura.
14.5. Indexagao:
14.5.1. Os documentos serdo submetidos a um conjunto de a¢Ges destinadas a preparacdo para

armazenagem:
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e Os documentos compostos, dossiés e processos, deverdo ser considerados como unida-
des documentais, ndo podendo ser desmembrados;

e Possiveis materiais especiais (filmes, discos, fitas magnéticas, Cds, ...) encontrados juntos
com o acervo documental serdo separados para tratamento especifico;

e Também serdo separados da documentagdo os materiais abaixo relacionados:

e Material bibliografico (livros, periddicos, posters e cartazes);

e Material para descarte (pastas vazias, envelopes vazios, formuldrios em branco, etc.);

e Documentos danificados (documentos ilegiveis, incompletos, sem assinatura);

e (opias reprograficas (uma vez comprovada a existéncia do original).
14.5.2. A indexacdo serd feita respeitando os procedimentos e sistemas da Prefeitura visando a
pesquisa do arquivo para consulta e visualizagao.
14.5.3. Poderdo ter, dependendo do documento, até 05 campos de indexacdo. Documentos
contabeis, tipo empenhos, serdao indexados com base em informacdes extraidas do sistema fi-
nanceiro e importadas no GED através de planilhas digitais com a extensdo .csv para ndao haver
digitacdo, assim como o Cadastro Unico - Bolsa Familia.
14.5.4. A indexagdo podera ser realizada individualmente ou em lotes de arquivos.
14.5.5. A indexacdo para documentos que possuem formulario padrdo, tipo empenho, os dados
deverdo ser extraidos automaticamente no momento da digitalizagao.
14.5.6. Disponibilizagdo dos arquivos em nuvem (icloud).

15. PLANTAS DE ENGENHARIA

15.1. Secretaria Municipal de Planejamento e Urbanismo
15.1.1. Organiza¢dao da Mapoteca
e Higienizagao
e Restauragao
15.1.2. Arquivamento das Plantas
e Mapoteca — Planta Original
e Mapoteca em Aco 10 Gavetas
15.1.3. Digitalizacdo
e AutoCAD
15.1.4.Vetorizagao

e |mportacdo do PDF
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e Conversdo de PDF para DWG

e Ajuste de Escala
15.1.5. Inclusdao de Dados na Planta Digital

e |oteamento

e Setor, Quadra e Lote

e Numero de Face

e Inscrigdao Imobilidria
15.1.6. Banco de Imagens

e Disponibilizagao dos arquivos, em nuvem, para consulta
15.1.7. Local de Execugao

e Secretaria Municipal de Planejamento
15.1.8. Quantitativos

e 2.112 (dois mil cento e doze) plantas, entre A2 e AO
15.1.9. Produgao

e 2.112 plantas/ 12 meses

e 176 plantas / més

e 08 plantas / dia
16. LIVRO DE REGISTRO DE ASSENTAMENTOS DO CEMITERIO MUNICIPAL
16.1. Servicos Necessdrios

e Restauragao

e Digitalizacao

16.1.1. Os livros de assentamento deverao ser desmontados
16.2. Restauracao de Documentos

e Higienizacao do Papel deve ser realizada com o uso pano seco, pincel, algod3o e borra-
cha TKS.

e Reparos e planificacdo adequada das folhas de papel com a utilizacdo de pincel, cola a
base de carboxi metil celulose e papel japonés.
16.3. Digitalizagao

e Scanner de mesa, tipo planetario, tanto para folhas soltas como livros até tamanho A2.

e Corregdo de curvatura.
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e Remogdo daimagem dos dedos.

e Aplicacdo de OCR

e Modo de escaneamento: 300 DPIs Color — PDF
16.4. Remontagem

e Cada folha dos livros de assentamento deverd estar encapsulada em filme de poliéster
cristal de 50 micras.

e Acondicionar as folhas encapsuladas em caixas proprias para documentos a cada 50 fo-
lhas.

e [dentificar na parte externa da caixa de documentos o numero do livro e das pdginas.

17. SOFTWARE GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS E ARQUIVOS FiSICOS

17.1. Esta aplicagao devera estar em conformidade com as resolugdes do Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ) e Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.
17.2. O sistema devera controlar o prazo de guarda do documento, informando periodicamente
por solicitacdo do operador, quais documentos estdo expirados e que destinos devem ser dados
aos mesmos (descarte ou transferéncia para arquivo permanente).
17.3. O sistema deverd emitir automaticamente os documentos oficiais da gestdo de
documentos publicos:

e Edital de ciéncia e eliminagdo;

e Relag¢do de documentos para eliminagéo;

e Termo de elimina¢do de documento e

e Relagdo de lotes por tipo de documento e datas limites.
17.4. A Tabela de Temporalidade disponibilizada pelo Municipio, devera estar integrada ao
sistema de gerenciamento eletrénico de documentos ja existente na Prefeitura visando a
identificacdo temporal dos documentos arquivados.
17.5. O sistema deverd emitir automaticamente a cada alteragdo realizada pela Comissdo
Permanente de Avaliacdo de Documentos - CPAD um novo edital de publicacdo para divulgacdo
da alteracdo de contetudo no diario oficial ou jornal de circulagdo do municipio.
17.6. Quando um documento for descartado, transferido para arquivo permanente, transferido
para o Arquivo Publico ou devolvido a origem, devera a ocorréncia estar registrada e visivel ao

usuario no momento da consulta.
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17.7. A contratada deverd providenciar manutencdo, assisténcia técnica e atualizacdo do
software no periodo de 12 (doze) meses a partir do momento da contratacao.

17.7.1. O Licitante deverd ter autorizacdo formal e legal do desenvolvedor/fornecedor da
solucdo para comercializar, instalar, configurar e prestar suporte técnico em seu nome. Este
documento devera ser apresentado junto a documentagao de habilitagao.

17.7.2. Ao final do contrato a Contratada devera fornecer um aplicativo, com licenga
permanente e programas fontes, para uso exclusivo da Prefeitura de Ribeirdo das Neves,
permitindo consultar, visualizar e imprimir os documentos digitalizados através dos campos em
que foram indexados ao banco de imagens.

17.8. Sdo requisitos ndo funcionais do software:

Acessado via web browser;

Suporta ambiente Linux;

Facilidade na instalacéo e navegagdo;

Idioma em portugués (Brasil);

e Compatibilidade com sistemas operacionais e browsers, principalmente Chrome,
Microsoft Edge e Firefox em estacGes de trabalho com sistemas operacionais Microsoft
Windows 10 ou superior e distribui¢des Linux para Desktop;

e Multiusudrio, numero ilimitado de usudrios concorrentes;

e Compativel com tecnologia de cddigo aberto (open software), no nivel de sistema
operacional, gerenciador de banco de dados e linguagem de programacgéo PHP;

e Gerenciador de banco de dados (SGBD) Microsoft SQL Server 2012 ou superior,
PostgreSQL 9 ou superior, e Oracle 11 ou superior, em ambiente operacional Microsoft Windows
Server 2008 e superior e LINUX for Enterprise.

e Protocolo de Comunicagdo criptografado HTTPS.

e Capaz de trabalhar com base de dados de, no minimo, 10.000.000 (dez milhées) de

documentos sem prejuizo de tempo de resposta.
17.9. Sdo requisitos funcionais do software:

e  Controle de acesso ao sistema via senhas personalizadas;

e  Blogueio de terminal por excesso de tentativas erradas de login;

e  Criagdo de perfil de usudrios;

e  Cadastramento de documentos sigilosos;
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e logs de auditoria por: usudrio, documento e caixa de arquivo;
e  Manual do administrador e do usudrio On Line;

e Importagdo de registros e anexos;

e Abre PDFs anexados individualmente ou agrupados;

e Associa diversos registros de indexa¢do a uma unica imagem;
e  Relatdrio de documentos incluidos e excluidos;

e  Relatdrio documental de produgéio por pdginas;

e  Protocolo de empréstimo e devolugdo de documentos;

e  Controle de empréstimo geral ou por usudrio;

e Assinatura digital ICP Brasil embarcada no software.

17.10. Integragdes e Exportagdes: O sistema devera possibilitar que outros sistemas legados da
Prefeitura acessem suas funcionalidades para pesquisar documentos por APIs — Interface de
Programacao de Aplicagoes.

17.11. A licitante vencedora serd responsdvel pela integracdo do sistema proposto de
gerenciamento de conteldo/arquivos com o sistema, ja existente e em funcionamento, de
gerenciamento eletronico de documentos da Prefeitura de Ribeirdao das Neves.

17.12. Antes do inicio das atividades efetivas da manutencdo do software serd concedido um
prazo de até 05 (cinco) dias para a licitante vencedora tomar conhecimento da sua
operacionalidade. A ndo observancia do prazo pode ensejar a rescisdao contratual com a
aplicacdo de todas as penalidades cabiveis.

17.13. Gerenciar dentro do mesmo software mais de um arquivo fisico. Atualmente sdo 03
arquivos fisicos distintos: Administracao, Fazenda e Educagdo. Cada um com seu conjunto de

estanterias e corredores.
18. FORNECIMENTO DE CAIXAS BOX E ESTANTERIAS

18.1. Fornecimento de Caixa Box

e Caixa-arquivo box padrdo: 350 x 130 x 250 mm (C x A x L);

e Caixa-arquivo container — 20 Kg - especial: 460 x 250 x 380 mm (C x A x L).
18.1.1. As caixas box serdo fornecidos pela empresa vencedora e deverdo ter o seguinte padrao:
18.1.2. Ser confeccionada em papeldo com espessura de no minimo 3 mm, 410 gramas/m?, en-

caixe frontal com dobra interna na lateral e no fundo (trava de seguranca).
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18.2. Estanterias de A¢o, Tipo Porta Pallet
18.2.1. As estantes devem seguir os padrdes das ja existentes no arquivo da Administracdo e
Educacao:

e Conjunto de Pdrticos tipo Porta Pallet frontal ou bifrontal, formado por médulos e longa-
rinas com capacidade para arquivar aproximadamente 60 (sessenta) caixas box padrao por es-
tante;

e Estruturas: Aco COS — CIVIL 300 com limite de escoamento fy= 300 MPa e limite de rup-
tura de 420 Mpa;

e Estantes: Ago SAE 1008 com limite de escoamento fy = 172 MPa e limite de resisténcia fu
=309 Mpa.

e Para cada tratamento técnico do acervo deve ser fornecido o equivalente para o armaze-

namento da caixa box padrao.
19. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

19.1. A empresa contratada deverd observar a adogdo das seguintes praticas sustentaveis, sem
prejuizo de outras obrigatérias o que Ihe sejam correlatas:

a) Administrar com eficacia as situagdes emergenciais de acidentes, migando os
impactos a pessoas, bens e ao meio ambiente;

b) Seguir as normas técnicas de saude, higiene e de seguranga do trabalho, de acordo
com as normas do MTE;
19.2. Fiscalizar o uso dos equipamentos de seguranga, em especial, o que consta da Norma
Regulamentadora n? 6 do MTE;
19.3. Orientar seus empregados e colaboradores a cumprirem as Normas de Seguranca e
Medicina do Trabalho, bem como a prevenir incéndios nos locais de realizacdo dos servicos,
zelando pela seguranca e saude de pessoas, bens e do meio ambiente;
19.4. Destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais utilizados na realizagao
dos servicos;
19.5. Adotar boas prdaticas de otimizacdo na utilizacdo de recursos naturais, reducao de
desperdicios e menor poluicdo, tais como:

a) Racionalizar o uso de substéncias potencialmente toxicas ou poluentes;

b) Substituir substdncias toxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade;
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¢) Racionalizar/economizar o consumo de energia (especialmente elétrica) com a
utilizacéo de equipamentos mais eficientes, que possuam a Etiqueta Nacional de Conservagdo de
Energia (ENCE), conforme regulamentagdes, para os casos possiveis;

d) Treinar/capacitar seus empregados sobre boas prdticas de redu¢do de desperdicios e
poluigdo;

e) Reciclar e destinar adequadamente os residuos gerados durante a realizagdo dos
servigos.

f) Acondicionar os residuos sdlidos para coleta de forma adequada, observando as
normas municipais que estabelecem as regras para selecGo e acondicionamento dos residuos no
proprio local de origem e que indicam os locais de entrega e coleta;

g) Caso se enquadre nas hipdteses do artigo 20 da Lei n® 12.305, de 2010 — Politica
Nacional de Residuos Solidos (PNRS), possuir plano de gerenciamento de residuos sdlidos,
aprovado pela autoridade competente;

h) Cumprir as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) sobre residuos sdlidos e a PNRS;

j) Ndo utilizar as seguintes formas de destinagcdo ou disposi¢cdo final de residuos sélidos
ou rejeitos:
19.5.9.1. Lancamento em praias, no mar ou em quaisquer corpos hidricos;
19.5.9.2. Langamento in natura a céu aberto;
19.5.9.3. Queima a céu aberto ou em recipientes, instalacdes e equipamentos nao licenciados
para essa finalidade;
19.5.9.4. Outras formas vedadas pelo poder publico.

19.5.9.5 Também ndo sdo permitidas as seguintes formas de destinacao e utilizacdo de residuos

sélidos:
° Deposicao inadequada no solo;
° Deposicdo em areas sob regime de protecdo especial e areas sujeitas a
inundacao;
[ Lancamentos em sistemas de redes de drenagem de aguas pluviais, de esgotos,

de eletricidade, de telecomunicagdes e assemelhados;
[ Infiltracdo no solo sem tratamento prévio e projeto aprovado pelo drgao de

controle ambiental estadual competente;
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° Utilizacdo para alimentag¢do animal, em desacordo com a legislacdo vigente;

° Utilizacdo para alimenta¢cdo humana.
19.5.9.6. Utilizar, preferencialmente, pilhas recarregaveis nos equipamentos, evitando o uso de
pilhas ou baterias que contenham substancias perigosas em sua composic¢ao;
19.5.9.7. Observar a Resolugdo CONAMA n® 401/2008, para aquisicio de pilhas e baterias
utilizadas nos equipamentos, bens e materiais de sua responsabilidade, respeitando os limites
de metais pesados, como chumbo, cddmio e mercurio;
19.5.9.8. Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, tais como pilhas e baterias dispostas para descarte que contenham
em suas composi¢cdes chumbo, cddmio, mercurio e seus compostos, aos estabelecimentos que
as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, para
repasse aos fabricantes ou importadores;
19.5.9.9. Providenciar o adequado recolhimento das pilhas e baterias originarias da contratacao,
para fins de repasse ao respectivo fabricante ou importador, responsavel pela destinacdo
ambientalmente adequada, nos termos da Instru¢cdo Normativa IBAMA n° 08, de 03/09/2012,
conforme artigo 33, inciso Il, da Lei n° 12.305, de 2010 — PNRS, artigos 4° e 6° da Resolucdo
CONAMA n° 401, de 04/11/2008, e legislagdo correlata.

20. PROVA DE CONCEITO
20.1. Encerrada a fase de lances, com a identificacdo do licitante classificado provisoriamente
em primeiro lugar, o Pregoeiro estabelecerd a data para a realizacdo da Prova de Conceito sob a

forma presencial.

20.1. A Prova de Conceito serd baseada nas especificagdes técnicas deste Termo de Referéncia,
restringindo-se aos requisitos tecnolégicos e funcionais previstos.

20.2. N3o serdo aceitas, para efeito de comprovacdo e homologacdo técnica, declaragdes da
proponente ou do fabricante de que as funcionalidades estdo em desenvolvimento ou serdo
desenvolvidas, bem assim, a simples apresentacdao de manuais.

20.3. Findo o prazo de apresentacdao a Superintendéncia gestora da contrata¢ao, encaminhara

ao Pregoeiro relatério circunstanciado, com aprovagdo ou reprovagao da proponente.
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20.4. A demonstracdo do sistema para avaliacdo da Prova de Conceito devera ocorrer, no

Ribeirdo das Neves — MG.

20.5. A empresa devera atender 100% dos itens descritos.

20.6. Caso a licitante seja reprovada na Prova de Conceito, a mesma sera desclassificada e serd
convocada a licitante subsequente, na ordem de classificagado, que tiver ofertado o menor preco,

para se submeter a realizacdo da Prova de Conceito e assim sucessivamente, até a efetiva homo-

logacao da solugao.
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nhadas via e-mail pelo sistema

PROVA DE CONCEITO
ITEM DESCRIC/T\O ATENDIMENTO
SISTEMA
1.1 | 100 % Plataforma WEB ( )SIM ( )NAO
1.2 | SGBD padr3o SQL ( )SIM ( )NAO
1.3 | Servidor em NUVEM (icloud) ( )SIM ( )NAO
1.4 | Restricdo de uso por terminal previamente cadastrado ( )SIM ( )NAO
15 :ilrc:queio de terminal por excesso de tentativas erradas de lo- ( )SIM ( )NEO
1.6 | Criacdo de Perfil de usuarios ( )SIM ( )NAO
1.7 | Cadastramento de documento sigiloso ( )SI ( )NAO
1.8 | Logs de auditoria por: usudrio, documento e caixa ( )SIM ( )NAO
1.9 | Manual do administrador e do usuario - On line ( )SIM ( )NAO
1.10 | Backup didrio automatico: Banco de Dados e Anexos - Nuvem ( )SIM ( )NAO
1.11 | Site protegido pelo Certificado SSL — (HTTPS) ( )SIM ( )NAO
DOCUMENTO
2.1 | Cadastrar individualmente ( )SIM ( )NAO
2.2 | Importagao de anexos ( )SIM ( )NAO
2.3 | Importagdo de registros ( )SIM ( )NAO
2.4 | Criar layout para importacdo de registros em lote ( )SIM ( )NAO
2.5 | Pesquisa por tipo, conteudo, palavra-chave e data ( )SIM ( )NAO
2.6 | Abrir PDFs anexados individualmente ou agrupados ( )SIM ( )NAO
2.7 | Visualizacdo dos dados indexados ( )SIM ( )NAO
2.8 | Relatério de documentos incluidos e excluidos ( )SIM ( )NAO
2.9 | Relatério documental por paginas ( )SIM ( )NAO
Protocolo de empréstimo e devolucdo de documento: Niume-
2.10 | ro, datas de saida e devolucao, solicitante e status (pendente, ( )SIM ( )NAO
autorizado, negado)

2.11 | Controle de empréstimo: geral ou por usuario ( )SIM ( )NAO
2.12 | Solicitacdo de documentos realizada, unicamente, via sistema ( )SIM ( )NAO
212 TransacGes de empréstimo e devolucdo registradas e encami- ( )SIM ( )NAO
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Certificacdo Digital embarcada e OCR. Possibilitar a escolha,

2.13 | aoiniciar um processo de assinatura, qual assinatura sera uti- ( )SIM ( )NAO
lizada.
CONTROLE DE QUALIDADE
Identificacdo de inconsisténcias em documentos, tais como:
3.1 | anexos com erros de indexacdo e documentos com dados ( )SIM ( )NAO
chave nao informados
ARQUIVO
41 PesquisaNr Cai3<a pelo cédigo de I?arras ou QRCode,Nfungéo ou ( )SIM ( INAO
subfuncdo, nimero da caixa e niUmero de preparacao
Cadastramento de estanterias: Nome, Sigla, corredor,quanti-
4.2 | dade de vdos, quantidade de prateleiras e quantidade de cai- ( )SIM ( )NAO
Xas
4.3 | Bloqueio de cadastro de caixa com documentos sem anexo. ( )SIM ( )NAO
TEMPORALIDADE
5.1 | Utilizar cédigo reduzido para cadastramento de documento ( )SIM ( )NAO
5.2 | Pesquisar documento ( )SIM ( )NAO
5.3 | Gerar relatdrio de expurgo por datas ( )SIM ( )NAO
Gerar automaticamente documentos de expurgo: Edital de
5.4 | Ciéncia e Eliminagdo, Relagao dos Documentos para Elimina- ( )SIM ( )NAO
¢do e o Termo de Eliminacdo, conforme CONARQ
21. PLANILHA DE QUANTITATIVOS
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE UNIDADE
1 Manutgngéo e atualifagéo do software de 12 Meses
gerenciamento eletronico de documentos
Digitalizagdo de documentos até o formato
2 A3 — com OCR e Certificacdo Digital — padrao 3.000.000 Péaginas/ano
ICP Brasil
3 Digitalizacdo de Plata de Engenharia — Até 5112 Plantas/ano
formato AO
a Vetorizacdo de Plata de Engenharia — Até 5112 Plantas/ano
formato AO
5 Editoracdo de Plata de Engenharia — Até for- 120 Plantas/ano
mato AO
6 Tratamento técnico do acervo (higienizacdo 3.750 Caixa Box
por ozonio, organizacdo, preparacao, inde-
xa¢do) com fornecimento de caixa box pa-
drdo e estanteria de aco tipo porta pallet.
7 Higienizacdo em Livros — Capa Dura 3.000 Pagina de Livros
8 Digitalizacdo Planetaria de Livros 3.000 Pagina de Livros
Restauracdo de Livro — Até 150 folhas 15 Unid.
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22.VALOR ESTIMADO

22.1. O valor estimado esta em carater sigiloso, conforme previsto na Lei n2 14.133 com o

objetivo de conseguir as melhores propostas comerciais.

23. QUALIFICAGAO TECNICA DA LICITANTE

23.1. Na Habilitagao

23.1.1.Comprovacao de Capacidade Técnica, através de apresentacdo de atestado fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a empresa licitante pres-
tou ou estd prestando servico compativel com o objeto desta licitacdo. O atestado(s) de-

vera(3do) conter:

Aplicagdo de Tabela de Temporalidade;

Digitalizagdo de documentos convencionais e de engenharia — minimo 50% do total;

e Fornecimento de Software de Gerenciamento Eletronico de Documentos;

Higienizacdo de documentos por Sistema Mével de Geragao e Transferéncia de Ozbnio.

23.1.2. Registro da empresa licitante e do profissional técnico responsdvel no Conselho de

Biblioteconomia - CRB, conforme art. 67, Inciso | e V da Lei 14.133/21.

23.2. Na Assinatura Do Contrato

23.2.1. Qualificagao Técnica Profissional

e (1 profissional com formagdao em Biblioteconomia e registro no CRB, que serd o respon-
savel técnico pela execucdo dos servicos.

e 01 profissional com formacgao, nivel superior, em Tecnologia da Informacgao e certificagao
em protec¢do e seguranga de dados a fim de atender a Lei 13.709/2018 — Lei Geral de Protegdo

de Dados.

23.2.1.1 PROTECAO DE DADOS
* O processo sequird as diretivas de tratamento de dados pessoais de protegcdo de dados
para
adequacgdo a Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).
CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LEI N. 13.709/2018
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a) E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucgdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagdo,

sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

b) As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as
informag¢des — em especial os dados pessoais e os dados pessoas sensiveis — repassados em
decorréncia da execug¢do contratual, em consondncia com o disposto na Lei n. 13.709/2018,
sendo vedado o repasse das informa¢des a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas
decorrentes de obrigacbes legais ou para viabilizar o cumprimento do edital/instrumento

contratual.

c) As partes responderdo administrativa e judicialmente, em caso de causarem danos
patrimoniais, morais, individual ou coletivo, aos titulares de dados pessoais, repassados em

decorréncia da execugdo contratual, por inobservédncia a LGPD.

d) Em atendimento ao disposto na Lei n. 13.709/2018 - Lei Geral de Protegdo de Dados
Pessoais (LGPD), o municipio, para a execu¢do do servico objeto deste edital, terd acesso aos
dados pessoais dos representantes da LICITANTE/CONTRATADA, tais como: nimero do CPF e do
RG, endereco eletrénico, copia do documento de identificagdo, entre outros que possam ser

exigidos para a execugdo contratual.

e) A LICITANTE/CONTRATADA, declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de
Protegcdo de Dados (LGPD) e, se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao

disposto na legisla¢@o, com intuito de protegcdo dos dados pessoais.

f) A LICITANTE/CONTRATADA, fica obrigada a comunicar ao municipio, em até 24 (vinte e
quatro) horas, qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situagoes
acidentais ou ilicitas de destruicGo, perda, alteracdo, comunicagdo ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da

LGPD.

23.3. Na Execucgao Dos Servigos
23.3.1. A Contratada devera manter, no minimo, a seguinte estrutura operacional:

23.3.2. Na llha de trabalho n2 01 — Arquivo da Secretaria de Administracao
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e 01 Operador de Scanner
e 02 Preparadores de Documentos

e 02 Classificadores de Documentos
23.3.3. Na llha de trabalho 02 — Secretaria de Fazenda — Contabilidade

e 01 Operador de Scanner
e 01 Preparador de Documentos

23.3.4. Na llha de Trabalho n2 03 - Itinerante
e 01 Operador de Scanner

e 02 Preparadores de Documentos

e 01 Classificador de Documentos
23.3.5. Na llha de Trabalho 05 — Engenharia

e 01 Operador de Scanner

e 01 Assistente Técnico com conhecimento em Autocad
23.3.6. No Gerenciamento do Projeto

e (01 Supervisor de operacdes

e 01 Gerente de Relacionamento — Responsavel Técnico

24. FOTOS
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25. DOTACAO ORCAMENTARIA

Dotagdo: 06.001.04.122.101.2028 — Manutencdo do Gabinete da Secretaria de Administracado
3.3.90.40 — Servicos de Tecnologia da Informac¢dao e Comunicagao.

Ficha: 138

Fonte: 1.500.000.0000 — Recursos Nao Vinculados de Impostos

Obs.: As dotagdes das demais Secretarias serdo apostiladas posteriormente.
26. ASSINATURA

Ribeirdo das Neves, 07 de Janeiro de 2025.
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Adriano Pégo Rodrigues
Superintendente de Logistica e Patrimonio

Alex de Almeida Ferreira Silva
Secretario Municipal de Administragao
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ANEXO I
PROCESSO LICITATORIO N.° 082/2024
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N° 076/2024
TIPO: MENOR PREGCO GLOBAL

MINUTA DO INSTRUMENTO DE CONTRATO

CONTRATO N° __ /2024

PARTES:

CONTRATANTE: , com sede na
, n° - Bairro
, na cidade de
, CEP XXXXXXXXX — UF, inscrita no
CNPJ/MF N. XX XXX XXX/ XXXX-XX, neste ato representado pelo
seu ,
senhor ,
portador do CPF N. XXX XXX.XXX-XX, doravante denominada

CONTRATANTE.
CONTRATADA: , com sede na
, n° - Bairro
na cidade de

, CEP XXXXXXXXX — UF, inscrita no
CNPJ/MF N. XX XXX XXX/ XXXX-XX, neste ato representada pelo
seu :
senhor ,
portador do CPF N. XXX XXX.XXX-XX, E-MAIL INSTITUCIONAL.:

doravante denominada CONTRATADA, tém entre si justo e
acordado celebrar o presente Instrumento de Contrato,
devidamente autorizado, que se regera pelas normas da Lei
Federal n° 14.133/21, decorrente do Processo Licitatério n°.
082/2024, modalidade Pregao Eletréonico n°. 076/2024 e pelas
condi¢des que estipulam a seguir.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO.

“CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE
SERVIGOS DE TRATAMENTO E DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS PUBLICOS,
PARA ATENDER AS DEMANDAS DAS DIVERSAS SECRETARIAS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE RIBEIRAO DAS NEVES.”

PARAGRAFO UNICO - Integra e completa o presente Instrumento de Contrato para
todos os fins de direito, obrigando as partes em todos os seus termos, as condi¢gdes do
edital do Pregao Eletrénico n°® 076/2024 bem como a proposta da CONTRATADA,
anexos e pareceres que formam o Processo Licitatério, independente de transcrigéo.
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CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO

2.1 - O valor estimado deste contrato é de R$ , sendo de R$ .
, correspondente a proposta ofertada pela CONTRATADA.

2.2 - O CONTRATANTE podera acrescer ou suprimir os quantitativos, respeitando os
limites legais.

2.3 - Serao incorporados ao contrato, mediante Termo Aditivo todas e quaisquer
modificagdes, que venham ser necessarias durante sua vigéncia decorrente de
alteracdes unilaterais do CONTRATANTE ou por acordo entre as partes.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA
3.1 - O presente instrumento tera vigéncia até 12 (doze) meses, contados a partir da

data de sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma do art. 105 da Lei n°
14.133/21

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO
4.1. O pagamento sera efetivado de acordo com a proposta de pregos apresentada

pela CONTRATADA, mediante apresentacdo da nota fiscal, que devera ser emitida
em nome do CONTRATANTE, da qual devera constar o numero da presente ordem
de execugao de servico.

4.2. O pagamento sera realizado em até 15 (trinta) dias a contar da emissao da
Nota Fiscal/Fatura, desde que aceita pelo setor financeiro da Prefeitura (termo de
aceite) por meio de boleto bancario e/ou depodsito bancario que nao seja
identificado. A respectiva nota fiscal e boleto bancario deverao ser apresentados na
sede da CONTRATANTE, no prazo minimo de 15 dias de antecedéncia da data do
vencimento do respectivo boleto.

4.3. Nao sera possivel o desconto de duplicatas em favor de terceiros (factoring).
4.4. Na existéncia de erros, o CONTRATANTE devolvera a Nota Fiscal, dentro do
prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data da entrega,
passando a contar novo prazo para pagamento a partir de sua reapresentacgao.

4.5. Somente serdo pagos os servigos quando, a juizo do CONTRATANTE, forem
previstos ou autorizados pelo CONTRATANTE e entregues dentro do prazo
estabelecido.

4.6. A Prefeitura Municipal de Ribeirdo das Neves ndo se responsabilizara pelo
pagamento de quaisquer servigcos realizados sem o devido aceite.

4.7. Caso a empresa nao seja optante do SIMPLES NACIONAL, a Prefeitura
Municipal de Ribeirdo das Neves fara a retencdo na fonte os tributos federais
previstos na IN RFB 1.234/12.

4.8. O ndo-cumprimento pela CONTRATADA de todas as condi¢gdes para o “aceite”,
implicara em suspensdo do prazo para o pagamento, bem como a sua
responsabilidade por eventuais 6nus decorrentes de atraso no recolhimento dos
impostos e contribui¢cdes incidentes sobre o faturamento apresentado, sem prejuizo
das penalidades previstas na lei de contratos administrativos.

CLAU&}ULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO E DA MANUTENGAO DO
EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
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5.1 - Os precos serao fixos e irreajustaveis.

5.1.1 - Os pregos poderéo ser reajustados, desde que observado o intervalo minimo de
1 (um) ano contado da data de consolidagdo do orgamento estimado com reflexo no
contrato, pelo INPC - indice Nacional de Precos ao Consumidor - IBGE ou IPCA - indice
de Precos ao Consumidor Amplo - IBGE (aquele que for mais vantajoso para o
Municipio), para custos a serem aplicados aos insumos e servigos, materiais e
equipamentos, pela variacao relativa ao periodo de um ano. conforme inciso |, do artigo
109, do Decreto Municipal n.° 055/2023.

5.2 - Ocorrendo desequilibrio econémico-financeiro do futuro contrato, em face dos
aumentos de custo que ndo possam, por vedacao legal, serem refletidos através de
reajuste ou revisao de precgos basicos, as partes, de comum acordo, com base no artigo
124, 11, “d”, da Lei Federal n° 14.133/21, buscarao uma solugao para a questao.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
6.1 - As despesas decorrentes do presente instrumento correrdo a conta das seguintes
dotacbes orcamentarias:

Dotacao: 06.001.04.122.101.2028 — Manutengdo do Gabinete da Secretaria de Administragdo
3.3.90.40 — Servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo

Ficha: 138

Fonte: 1.500.000.0000 — Recursos Nao Vinculados de Impostos

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
7.1. Sao obrigacbes da EMPRESA CONTRATADA:

7.2. Acompanhar a execugao dos trabalhos.

7.3. Garantir o controle de qualidade dos servigos a serem executados.

7.4. Assegurar que o0 servigo se realizem de acordo com as especificagdes e prazos
contratuais;

7.5. Recomendar solugdes apropriadas, para qualquer problema técnico que venha a
ocorrer durante a execugao dos servicos.

7.6. Preparar todos os elementos referentes aos servigos executados, necessarios aos
levantamentos das quantidades para fins de controle.

7.7. Executar as medi¢cdes mensais dos trabalhos executados.

7.8. Indicagdo do nome ou razdo social da proponente, seu endere¢co completo,
telefone, fax e enderego eletrénico se houver, bem como o nome, CPF, RG e cargo de
seu representante legal.

7.9. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitacdo.

7.10. Arcar com eventuais prejuizos causados a Administragdo Publica e/ou terceiros,
provocados por insuficiéncia ou irregularidades cometida por seus empregados,
convenentes ou prepostos envolvidos na execucgao do contrato.

7.11. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade na
prestacédo dos servigos, inclusive considerado os casos de greve ou paralisagdo de
qualquer natureza.
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7.12. Comunicar imediatamente a Administragdo Publica, por escrito, qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorra durante a execu¢ao do contrato para adogao de
medidas cabiveis, bem como detalhar todo o tipo de acidente que eventualmente venha
ocorrer.

7.13. A Contratada devera arcar com todas as despesas diretas e indiretas
necessarias a plena execugao dos servigos, objeto desta contratagao, incluindo méao
de obra, deslocamentos, estadia, materiais necessarios, despesas tais como
impostos, taxas, seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, e
quaisquer outras despesas pertinentes e necessarias.

7.14. Os dados produzidos e armazenados durante a vigéncia do contrato sdo de
propriedade exclusiva da CONTRATANTE. E obrigatério que, ao término do contrato, a
CONTRATADA entregue todos os dados em conformidade com as especificacdes acordadas.
7.15. A CONTRATADA é responsavel por realizar todos os ajustes necessarios para garantir a
integridade, a organizacdo e a acessibilidade dos dados, conforme especificado nas
clausulas 8. e 9. do TR, antes da entrega final.

7.16. DAS GARANTIAS NA TRANSICAO E ACESSO AOS SISTEMAS

7.16.1. A CONTRATADA devera garantir o acesso continuo ao sistema online e aos dados
necessarios para a continuidade dos servigos.

7.16.2. Apds o término do contrato, a CONTRATADA devera manter o acesso ao Sistema
(plataforma online), por um periodo de até 06 (seis) meses sem custos adicionais, para que a
CONTRATANTE tenha prazo para estabelecimento de um novo Contrato, se for o caso.

7.16.3 Durante esse periodo, a CONTRATADA devera assegurar que todos os dados estejam
disponiveis e acessiveis para a CONTRATANTE, incluindo a capacidade de resetar senhas, criar ou
excluir novos logins para atender a quaisquer necessidades que possam surgir, garantindo o
acesso total aos arquivos, suas informacgdes e suas indexacgdes.

7.16.4 Ao término do contrato, o banco de dados (arquivos digitalizados) deverdo ser entregues
ao Municipio em varios HD’S com capacidades menores para favorecerem as pesquisas, de
forma otimizada, por assuntos e por Secretarias favorecendo as buscas.

7.17. DA COMPATIBILIDADE E INTEGRACAO

7.17.1. A CONTRATADA deve garantir que todos os dados e documentos
digitalizados/escaneados e/ou processados de qualquer forma, estejam em formatos
compativeis com o0s principais programas de integracdo documental. Além disso, a
CONTRATADA devera realizar as adaptacdes necessdrias em nomes de arquivos e extensodes,
assegurando que cada arquivo esteja corretamente indexado e identificado de forma alinhada
com o gestor do contrato. Toda a estrutura de pastas e a indexacdo dos arquivos deverdo ser
previamente validadas com o gestor, a fim de garantir a praticidade e evitar problemas de
acesso.
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7.17.2. Caso a CONTRATANTE requeira a Instalacdo/migracdo do Sistema, configuracdes e
banco de dados para Storage Interno prdprio, e ou em Nuvem Privada/Publica/Hibrida, a
CONTRATADA devera disponibilizar e dar todo suporte necessario para realizacdo.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1. Além das obrigagdes resultantes da aplicagdo do Decreto 055/2023 e da Lei n°

14133, de 1° de Abril de 2021, sdo obrigacbes da CONTRATANTE:

8.2. Comunicar imediatamente a empresa contratada as irregularidades manifestadas
na execucao do contrato.

8.3. Fiscalizar a execugdao do contrato, designando um representante para dirimir
duvidas que surgirem no curso da execugao dos servigos.

8.4. Efetuar o pagamento correspondente as quantidades efetivamente contratadas,
obedecendo os prazos estabelecidos.

8.5. Rejeitar no todo ou em parte, a prestacdo dos servigos considerados em
desacordos ou insuficientes, de acordo com os termos discriminados na proposta da
contratada, bem como os estabelecidos neste instrumento;

8.6. Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas na prestagao de servigos, para que sejam sanados 0s problemas.

8.7. Atestar as notas fiscais/faturas.

8.8. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada.

CLAUSULA NONA - PROTECAO DE DADOS

9.1. O processo seguira as diretivas de tratamento de dados pessoais de protegao de
dados para adequacéao a Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢cado de Dados Pessoais
(LGPD).

9.2. CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LEI N. 13.709/2018
9.2.1 E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugado contratual para finalidade distinta daquela do objeto da
contratagcao, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

9.2.2 As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as
informagcdes — em especial os dados pessoais e os dados pessoas sensiveis —
repassados em decorréncia da execugao contratual, em consonancia com o disposto na
Lei n. 13.709/2018, sendo vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou
pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigagdes legais ou para viabilizar o
cumprimento do edital/instrumento contratual.

9.2.3 As partes responderdao administrativa e judicialmente, em caso de causarem
danos patrimoniais, morais, individual ou coletivo, aos titulares de dados pessoais,
repassados em decorréncia da execucgao contratual, por inobservancia a LGPD.

9.2.4 Em atendimento ao disposto na Lei n. 13.709/2018 - Lei Geral de Protegédo de
Dados Pessoais (LGPD), o municipio, para a execugao do servigo objeto deste edital,
tera acesso aos dados pessoais dos representantes da LICITANTE/CONTRATADA, tais
como: numero do CPF e do RG, endereco eletrbnico, copia do documento de
identificacao, entre outros que possam ser exigidos para a execugao contratual.
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9.2.5 A LICITANTE/CONTRATADA, declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral
de Protecdo de Dados (LGPD) e, se compromete a adequar todos os procedimentos
internos ao disposto na legislagdo, com intuito de protecdo dos dados pessoais.

9.2.6 A LICITANTE/CONTRATADA, fica obrigada a comunicar ao municipio, em até 24
(vinte e quatro) horas, qualquer incidente de acessos nao autorizados aos dados
pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas de destruigao, perda, alteracdo, comunicagao
ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as
providéncias dispostas no art. 48 da LGPD.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

10.1. - O contrato celebrado podera ser rescindido a qualquer momento, nos termos dos
Art. 137 a 139 da Lei 14.133/21 e suas sucessivas alteracdes posteriores, sem direito a
qualquer indenizagao.

10.2 - Formalizada a rescisdo, que vigorara a partir da data de sua comunicagéo a
contratada, esta entregara a documentagao correspondente aos servigos executados
que, se aceitos pela Fiscalizagdo, serdo pagos pelo CONTRATANTE, deduzidos os
deébitos existentes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES
11.1 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas

seguintes infragbes:

| - dar causa a inexecucao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

lIl - dar causa a inexecucéo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

VIII - apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitacado ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

X - comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas nesta Lei
as seguintes sancgoes:

| - adverténcia;

[l - multa;

lIl - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
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Il - as peculiaridades do caso concreto;

lIl - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V - aimplantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos orgaos de controle.

a) A sangao prevista na alinea | do item 10.2 do contrato sera aplicada exclusivamente
pela infragdo administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando
nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave.

b) A sangao prevista na alinea Il do item 10.2 deste contrato, calculada na forma do
edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratacao direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes
administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

c) A sangéo prevista na alinea Ill do item 10.2 deste contrato sera aplicada ao
responsavel pelas infragcdes administrativas previstas nos incisos Il, I, IV, V, VI e VII do

caput do art. 155 desta Lei, quando n&o se justificar a imposi¢cao de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragcao
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangéao, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

d) A sangao prevista na alinea IV do item 10.2 deste contrato sera aplicada ao
responsavel pelas infragcbes administrativas previstas nos incisos VI, 1X, X, Xl e Xll do
caput do art. 155 desta Lei, bem como pelas infragdes administrativas previstas nas
alineas I, lll, IV, V, VI e VIl do item 10.2 do referido contrato que justifiquem aimposigao
de penalidade mais grave que a sangao referida na alinea c) desta ata, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

e) A sancao estabelecida na alinea IV do item 10.2 deste contrato sera precedida de
analise juridica e observara as seguintes regras:

| - quando aplicada por 6rgao do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva de
ministro de Estado, de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando
aplicada por autarquia ou fundagao, sera de competéncia exclusiva da autoridade
maxima da entidade;

Il - quando aplicada por 6rgaos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério
Publico e pela Defensoria Publica no desempenho da fungado administrativa, sera de
competéncia exclusiva de autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades
referidas no inciso | deste paragrafo, na forma de regulamento.

f) As sanc¢des previstas nas alineas |, lll e IV do item 10.2 deste contrato poderao ser
aplicadas cumulativamente com a prevista na alinea Il do item 10.2 deste contrato.

g) Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.
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h) A aplicagao das sancdes previstas no item 10.2 deste contrato ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigagcao de reparacgao integral do dano causado a Administragao
Publica.

10.3 Na aplicagéo da sancao prevista no inciso |l do caput do art. 156 desta Lei, sera
facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de sua intimacéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA CESSAO
12.1 - A Contratada ndo podera ceder ou transferir o contrato sem a autorizagao
expressa da Contratante, exceto nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL

13.1 - O presente contrato € regido pela Lei n° 14.133/21, Decreto Municipal n°
055/2023, bem como pelas clausulas e condigbes constantes do Edital do Pregao
Eletrénico n° 076/2024, Processo Licitatério n°® 082/2024.

13.2 - Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei Federal n°. 14.133/21,
recorrendo-se a analogia, aos costumes e aos principios gerais de direito.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1 - As questdes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de
Ribeirdao das Neves/Minas Gerais, com exclusdo de qualquer outro por mais privilegiado
que seja.

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato, para que
surtam um so efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelas representantes das
partes, CONTRATANTE e CONTRATADA, e pelas testemunhas abaixo.

Ribeirao das Neves, xx de xx de 2024.

Alex de Almeida Ferreira Silva
Secretario Municipal de Administragao
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